
 

ส่วนท่ี  ๑ 
 

บทน ำ 
 
๑.  บทน ำ 

ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจดัท าแผนพฒันาขององคก์รปกครองส่วนท้องถิน่  พ.ศ. 
๒๕๔๘  ไดก้ าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ ด าเนินการจดัท าแผนการด าเนินงาน ตามหมวด ๕ ขอ้ 
๒๖ การจดัท าแผนการด าเนินงานให้ด าเนินการตามระเบียบนี้  โดยมีขัน้ตอนด าเนินการ  ดงันี้  (๑)  
คณะกรรมการสนับสนุนการจดัท าแผนพฒันาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่
ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  เสนอ
คณะกรรมการพฒันาท้องถิ่น (๒) คณะกรรมการพฒันาท้องถิน่พจิารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้ว
เสนอผู้บรหิารท้องถิน่ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน  ทัง้นี้  ใหปิ้ดประกาศแผนการด าเนินงานภายใน
สบิห้าวนันับแต่วนัที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิน่ทราบโดยทัว่กนัและต้องปิดประกาศไว้อย่าง
น้อยสามสบิวนั และระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจดัท าแผนพฒันาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบบัที่ ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๙  ขอ้ ๑๒ “ข้อ ๑๗  แผนการด าเนินงานให้จดัท าให้แล้วเสร็จภายใน
สามสบิวนันับแต่วนัทีป่ระกาศใชง้บประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิม่เตมิ  งบประมาณ
จากเงินสะสม  หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค  
รฐัวสิาหกจิหรอืหน่วยงานอื่นๆ ทีต่้องด าเนินการในพืน้ทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ในปีงบประมาณนัน้ 
การขยายเวลาการจดัท าและการแกไ้ขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผูบ้รหิารทอ้งถิน่”   

ภายใต้กฎหมายดังกล่าว  เทศบาลต าบลกาบเชิง  จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖3  ขึ้น  เพื่อให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการ
พฒันาและกจิกรรมที่ด าเนินการจรงิทัง้หมดในพื้นทีข่ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ประจ าปีงบประมาณ
นัน้  และใชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖3  ของเทศบาลใหม้คีวามชดัเจนใน
การปฏิบตัิมากขึ้น  มกีารประสานและบูรณาการการท างานกบัหน่วยงานและการจ าแนกรายละเอียด
ต่างๆ ของแผนงาน/โครงการในแผนการด าเนินงานจะท าใหก้ารตดิตามประเมนิผลเมื่อสิน้ปีงบประมาณมี
ความสะดวกมากขึ้น  โดยการจดัท าแผนการด าเนินงาน  เทศบาลต าบลกาบเชงิ  ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖3  มวีตัถุประสงคด์งันี้   
 

๒.  วตัถปุระสงคข์องแผนกำรด ำเนินงำน 
 2.1 แผนการด าเนินงานมจุีดมุ่งหมายเพื่อแสดงถงึรายละเอยีดของแผนงาน/โครงการพฒันาและ
กจิกรรมการพฒันาที่ด าเนินการจรงิทัง้หมดในพื้นทีข่ององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ ประจ าปีงบประมาณนัน้
เพื่อให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณนัน้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มคีวามชดัเจนในการ
ปฏิบตัิมากขึ้น ลดความซ ้าซ้อนของโครงการ มกีารประสานและบูรณาการท างานกบัหน่วยงานและจ าแนก
รายละเอยีดต่างๆ ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการด าเนินงาน 
 2.2  แผนการด าเนินงานจะเป็นเครื่องมอืส าคญัในการบรหิารงานของผู้บรหิารท้องถิน่ เพื่อ
ควบคุมการด าเนินงานใหเ้ป็นไปอย่างเหมาะสม และมปีระสทิธภิาพ 



 

 2.3 แผนการด าเนินงาน จะก าหนดรายละเอียดของโครงการ /กิจกรรมการพัฒนาที่
ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยโครงการ /กิจกรรมการพัฒนา ที่จะบรรจุใน
แผนการด าเนินงานจะมทีีม่าจาก 
  1) งบประมาณรายจ่ายประจ าปี งบประมาณรายจ่ายเพิม่เตมิ ขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ (รวมทัง้เงนิอุดหนุนทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อุดหนุนใหห้น่วยงานอื่นด าเนินการ) 

2) โครงการ กจิกรรม… 
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  2) โครงการ กจิกรรม การพฒันาขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีเ่กดิจากการจ่ายขาด
เงนิสะสม เงนิอุดหนุนเฉพาะกจิหรอืงบประมาณรายจ่ายอื่นๆ ทีด่ าเนินการตามโครงการพฒันาทอ้งถิน่ 
  3) โครงการ/กจิกรรมการพฒันาทีอ่งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ด าเนินการเองโดยไม่ใช้
งบประมาณ (ถา้ม)ี 
  4) โครงการ/กิจกรรมการพัฒนาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือ
หน่วยงานอื่นๆ ทีด่ าเนินการในพืน้ทีข่ององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (ส าหรบัองคก์ารบรหิารสว่นจงัหวดั 
ใหร้วบรวมขอ้มูลโครงการ/กจิกรรมการพฒันาของหน่วยราชการ ส่วนกลาง ส่วนภูมภิาค หรอืหน่วยงาน
อื่นๆ ที่มลีกัษณะการด าเนินงานครอบคลุมพื้นที่หลายองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรอืเป็นโครงการ /
กิจกรรมการพัฒนาที่มีความคาบเกี่ยวต่อเนื่องระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ) โดยให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบจากแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของจังหวดัหรอือาจสอบถามไปยัง
หน่วยงานต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 5)  โครงการ/กจิกรรมการพฒันาอื่นๆ ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พจิารณาเหน็ว่าจะเกดิ
ประโยชน์ในการประสานการด าเนินงานในพืน้ที ่
 

๓.  ขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
 ขัน้ตอนที ่๑  ขัน้ตอนการจดัท าร่างแผน 

คณะกรรมการสนับสนุนการจดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่รวบรวมแผนงาน  โครงการพฒันา
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมภิาค  รฐัวสิาหกจิและหน่วยงานอื่นๆ 
ที่ด าเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดท าร่างแผนการด าเนินงาน  เสนอ
คณะกรรมการพฒันาทอ้งถิน่  

ขัน้ตอนที ่๒  ขัน้ตอนการพิจารณาร่างแผน 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการด าเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหาร

ทอ้งถิน่ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน   
ขัน้ตอนที ่ ๓  การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถิน่พจิารณาร่างแผนการด าเนินงาน แลว้เสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่
เพื่อประกาศใชแ้ผนการด าเนินงาน ทัง้นี้  ให้ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสบิหา้วนันับแต่วนัที่
ประกาศ เพือ่ใหป้ระชาชนในทอ้งถิน่ทราบโดยทัว่กนัและตอ้งปิดประกาศไวอ้ย่างน้อยสามสบิวนั  

  แผนการด าเนินงานให้จัดท าให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวัน   นับแต่วันที่ประกาศใช้
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  งบประมาณรายจ่ายเพิม่เตมิ  งบประมาณจากเงนิสะสม  หรอืได้รบัแจ้ง



 

แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมภิาค  รฐัวสิาหกจิหรอืหน่วยงานอื่นๆ ทีต่้อง
ด าเนินการในพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณนัน้   

 

“การขยายเวลาการจดัท าและการแกไ้ขแผนการด าเนินงานเป็นอ านาจของผูบ้รหิารทอ้งถิน่”  
 

แผนกำรด ำเนินงำน  ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖3  มีรำยละเอียดเค้ำโครงกำรดงัน้ี 
  ส่วนท่ี  ๑ บทน ำ ประกอบด้วย 

๑.๑  บทน า 
๑.๒  วตัถุประสงคข์องแผนการด าเนินงาน 
๑.๓  ขัน้ตอนการจดัท าแผนการด าเนินงาน 
๑.๔  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 

สว่นที ่ ๒...    
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ส่วนท่ี  ๒   บญัชีโครงกำร/กิจกรรม  ประกอบด้วย 
๒.๑  สรุปบญัชโีครงการ/กจิกรรม  (ผด. 0๑)   
๒.๒  บญัชโีครงการ/กจิกรรม/งบประมาณ (ผด. 0๒)  
2.3  บญัชคีรุภณัฑง์บประมาณ  (ผด. 02-1) 
 
ขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมแผนงาน  โครงการพฒันำ 

จดัท าร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอคณะกรรมการพฒันาทอ้งถิน่ 

พจิารณาร่างแผนการด าเนินงาน 

เสนอผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 

องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่  
หน่วยราชการ
ส่วนกลาง   
ส่วนภูมภิาค  

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถิน่ 

รฐัวสิาหกจิและ
หน่วยงานอื่นๆ  

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ 

คณะกรรมการสนับสนุนการ
จดัท าแผนพฒันาทอ้งถิน่ 

คณะกรรมการพฒันาทอ้งถิน่ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนภมิู :  แสดงขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน  เทศบำลต ำบลกำบเชิง   
                             ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕63   

 
 

๔.  ประโยชน์ของ… 
 

-๔- 
 

๔.  ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 
๑)  ท าให้แนวทางในการด าเนินงานในปีงบประมาณของเทศบาลมคีวามชดัเจนใน

การ 
ปฏบิตัมิากขึน้ 

๒)  ท าใหก้ารใชจ่้ายงบประมาณของเทศบาลเป็นไปอย่างมปีระสทิธภิาพ 
๓)  ใช้เป็นเครื่องมอืในการตดิตามการด าเนินงานและการประเมนิผลท าให้การตดิตาม

และ 
ประเมนิผลเมื่อสิน้ปีมคีวามสะดวก  รวดเรว็มากยิง่ขึน้ 

๔)  ใช้เป็นเครื่องมือส าคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อควบคุมการ
ด าเนินงาน 

ใหเ้ป็นไปอย่างเหมาะสมและมปีระสทิธภิาพ 
 
 
 

******************************* 
 
 
 
 

ประกาศเป็นแผนการด าเนินงาน 

ปิดประกาศแผนการด าเนินงานภายในสบิห้าวนั
นับแต่วนัที่ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่น
ทราบโดยทัว่กนัและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อย
สามสบิวนันบัแต่วนัทีต่ ัง้งบประมาณด าเนินการฯ 

ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


