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เทศบาลต าบลกาบเชิง 
อ าเภอกาบเชิง  จงัหวดัสริุนทร ์



ค าน า 
 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ถึง (ฉบับที่ ๓)  พ.ศ. ๒๕๖๑ ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ ด ำเนินกำรจดัท ำ
แผนกำรด ำเนินงำน ตำมหมวด ๕ ขอ้ ๒๖ กำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบยีบนี้  โดยมี
ขัน้ตอนด ำเนินกำร  ดงันี้  (๑)  คณะกรรมกำรสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน โครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอ่ืนๆ ที่
ดำเนินการในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น (๒)  
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิน่ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน  ทั้งนี้  ให้ปิด
ประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ เพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้อง
ปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  และ ข้อ ๒๗  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๙ ข้อ ๑๒  ดังนี้  แผนการดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จ
ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม งบประมาณจาก
เงินสะสม หรือได้รับแจ้ง  แผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงาน
อ่ืนๆ ที่ต้องดำเนินการในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น “การขยายเวลาการจัดทำและการ
แก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น” ทั้งนี้ “โครงการพัฒนา” หมายความว่า  โครงการที่ดำเนินการ
จัดบริการสาธารณะและกิจกรรมสาธารณะ เพ่ือให้การพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ที่กำหนด  ตามระเบียบกระทรวงหมาดไทย 
ว่าด้วยการจัดทำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ ข้อ ๔ วรรค ๔  

   
  ดังนั้น  เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบดังกล่าว เทศบาลตำบลกาบเชิง  จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการ
ดำเนินงาน  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๔  ขึ้น  เพ่ือให้ทราบถึงรายละเอียดแผนงาน  โครงการพัฒนาและ
กิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น  และใช้เป็น
แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔  ของเทศบาลตำบลกาบเชิง  มีความชัดเจนในการปฏิบัติ
มากขึ้น  มีการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานและการจำแนกรายละเอียดต่างๆ ของแผนงาน/
โครงการในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณมีความสะดวกมากขึ้น  และหวังเป็น
อย่างยิ่งว่าแผนการดำเนินงานเทศบาลตำบลกาบเชิง  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๔  ฉบับนี้ จะสามารถใช้เป็น
ประโยชน์ต่อการดำเนินงานของเทศบาลตำบลกาบเชิง  และผู้ที่เก่ียวข้องเป็นอย่างดี  
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ส่วนท่ี   ๑   

 
องคป์ระกอบ  ประกอบด้วย 

  - บทน า 
     - วตัถปุระสงคข์องแผนการด าเนินงาน 
  - ขัน้ตอนการจดัท าแผนการด าเนินงาน 
  - ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 



ส่วนท่ี  ๑ 
 

บทน า 
 
๑.  บทน า 

ตำมระเบยีบกระทรวงมหำดไทย ว่ำดว้ยกำรจดัท ำแผนพฒันำขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  พ.ศ. ๒๕๔๘   
และที่แก้ไขเพิม่เตมิถงึ (ฉบบัที่ 3) พ.ศ. 2561  ได้ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ด ำเนินกำรจดัท ำ
แผนกำรด ำเนินงำน ตำมหมวด ๕ ขอ้ ๒๖ กำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำนให้ด ำเนินกำรตำมระเบยีบนี้  โดยมี
ขัน้ตอนด ำเนินกำร  ดังนี้   (๑)  คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นรวบรวมแผนงำน  
โครงกำรพฒันำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมภิำค  รฐัวสิำหกิจและ
หน่วยงำนอื่นๆ ที่ด ำเนินกำรในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจดัท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  
เสนอคณะกรรมกำรพฒันำท้องถิน่ (๒) คณะกรรมกำรพฒันำท้องถิน่พจิำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  แล้ว
เสนอผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน  ทัง้นี้  ใหปิ้ดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสบิหำ้
วนันับแต่วนัทีป่ระกำศ เพื่อใหป้ระชำชนในทอ้งถิน่ทรำบโดยทัว่กนัและตอ้งปิดประกำศไวอ้ย่ำงน้อยสำมสบิวนั 
และระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจดัท ำแผนพฒันำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบบัที่ ๒)  
พ.ศ. ๒๕๕๙  ข้อ ๑๒ “ข้อ ๑๗  แผนกำรด ำเนินงำนให้จัดท ำให้แล้วเสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่
ประกำศใช้งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพิม่เตมิ  งบประมำณจำกเงนิสะสม  หรอืไดร้บั
แจ้งแผนงำนและโครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง ส่วนภูมภิำค  รฐัวสิำหกจิหรอืหน่วยงำนอื่นๆ ที่ต้อง
ด ำเนินกำรในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมำณนัน้ กำรขยำยเวลำกำรจดัท ำและกำรแก้ไข
แผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผู้บรหิำรท้องถิ่น”  ทั้งนี้  “โครงการพัฒนา”  หมายความว่า  โครงการที่
ดำเนินการจัดบริการสาธารณะ และกิจกรรมสาธารณะ เพื่อให้การพัฒนาบรรลุตามวิสัยทัศน์ที่กำหนด  ตามระเบียบ
กระทรวงหมาดไทย ว่าด้วยการจัดทำขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ ข้อ ๔ วรรค ๔ 

ภำยใต้กฎหมำยดงักล่ำว  เทศบำลต ำบลกำบเชงิ  จงึไดด้ ำเนินกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน  
ประจ ำปีงบประมำณ  พ.ศ. ๒๕๖4  ขึน้  เพื่อใหท้รำบถงึรำยละเอยีดแผนงำน  โครงกำรพฒันำและกจิกรรมที่
ด ำเนินกำรจรงิทัง้หมดในพืน้ทีข่ององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประจ ำปีงบประมำณนัน้  และใชเ้ป็นแนวทำงใน
กำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖4  ของเทศบำลให้มีควำมชดัเจนในกำรปฏิบัติมำกขึ้น  มีกำร
ประสำนและบูรณำกำรกำรท ำงำนกบัหน่วยงำนและกำรจ ำแนกรำยละเอยีดต่ำงๆ ของแผนงำน /โครงกำรใน
แผนกำรด ำเนินงำนจะท ำใหก้ำรตดิตำมประเมนิผลเมื่อสิน้ปีงบประมำณมคีวำมสะดวกมำกขึน้  โดยกำรจดัท ำ
แผนกำรด ำเนินงำน  เทศบำลต ำบลกำบเชงิ  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖4  โดยมวีตัถุประสงคด์งันี้ 

  

๒.  วตัถปุระสงคข์องแผนการด าเนินงาน 
 2.1 แผนกำรด ำเนินงำนมีจุดมุ่งหมำยเพื่อแสดงถึงรำยละเอียดของแผนงำน/โครงกำรพัฒนำและ
กิจกรรมกำรพัฒนำที่ด ำเนินกำรจริงทัง้หมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ ำปีงบประมำณนัน้
เพื่อให้แนวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณนัน้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ มคีวำมชดัเจนในกำรปฏบิตัิ
มำกขึ้น ลดควำมซ ้ำซ้อนของโครงกำร มกีำรประสำนและบูรณำกำรท ำงำนกบัหน่วยงำนและจ ำแนกรำยละเอียด
ต่ำงๆ ของแผนงำน/โครงกำร ในแผนกำรด ำเนินงำน 
 2.2  แผนกำรด ำเนินงำนจะเป็นเครื่องมือส ำคัญในกำรบริหำรงำนของผู้บริหำรท้องถิ่น เพื่อ
ควบคุมกำรด ำเนินงำนใหเ้ป็นไปอย่ำงเหมำะสม และมปีระสทิธภิำพ 



 
/ 2.3 แผนกำรด ำเนินงำน… 
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 2.3 แผนกำรด ำเนินงำน จะก ำหนดรำยละเอยีดของโครงกำร/กจิกรรมกำรพฒันำทีด่ ำเนินกำรใน
พืน้ทีข่ององคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น โดยโครงกำร/กจิกรรมกำรพฒันำ ที่จะบรรจุในแผนกำรด ำเนินงำนจะมี
ทีม่ำจำก 
  1) งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม ขององค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ (รวมทัง้เงนิอุดหนุนทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อุดหนุนใหห้น่วยงำนอื่นด ำเนินกำร) 
  2) โครงกำร กจิกรรม กำรพฒันำขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ทีเ่กดิจำกกำรจ่ำยขำดเงนิ
สะสม เงนิอุดหนุนเฉพำะกจิหรอืงบประมำณรำยจ่ำยอื่นๆ ทีด่ ำเนินกำรตำมโครงกำรพฒันำทอ้งถิน่ 
  3) โครงกำร/กิจกรรมกำรพัฒนำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำรเองโดยไม่ใช้
งบประมำณ (ถำ้ม)ี 
  4) โครงกำร/กจิกรรมกำรพฒันำของหน่วยรำชกำร ส่วนกลำง ส่วนภูมภิำค หรอืหน่วยงำน
อื่นๆ ที่ด ำเนินกำรในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ส ำหรบัองค์กำรบรหิำรส่วนจงัหวดั ให้รวบรวม
ขอ้มลูโครงกำร/กจิกรรมกำรพฒันำของหน่วยรำชกำร สว่นกลำง สว่นภูมภิำค หรอืหน่วยงำนอื่นๆ ทีม่ลีกัษณะ
กำรด ำเนินงำนครอบคลุมพื้นที่หลำยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรอืเป็นโครงกำร /กิจกรรมกำรพฒันำที่มี
ควำมคำบเกีย่วต่อเนื่องระหว่ำงองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่) โดยใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบจำก
แผนปฏบิตัริำชกำรประจ ำปีของจงัหวดัหรอือำจสอบถำมไปยงัหน่วยงำนต่ำงๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 5)  โครงกำร/กิจกรรมกำรพัฒนำอื่นๆ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำเห็นว่ำจะเกิด
ประโยชน์ในกำรประสำนกำรด ำเนินงำนในพืน้ที ่
 

๓.  ขัน้ตอนการจดัท าแผนการด าเนินงาน 
 ขัน้ตอนที ่๑  ขัน้ตอนการจดัท าร่างแผน 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำรจดัท ำแผนพฒันำทอ้งถิน่รวบรวมแผนงำน  โครงกำรพัฒนำของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยรำชกำรส่วนกลำง  ส่วนภูมิภำค  รฐัวิสำหกิจและหน่วยงำนอื่นๆ ที่
ด ำเนินกำรในพื้นทีข่ององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  แลว้จดัท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  เสนอคณะกรรมกำร
พฒันำทอ้งถิน่  

ขัน้ตอนที ่๒  ขัน้ตอนการพิจารณาร่างแผน 
คณะกรรมกำรพฒันำท้องถิ่นพจิำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน  แล้วเสนอผู้บรหิำรท้องถิ่น

ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน   
ขัน้ตอนที ่ ๓  การประกาศใช้แผนการด าเนินงาน 

คณะกรรมกำรพฒันำทอ้งถิน่พจิำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน แลว้เสนอผูบ้รหิำรทอ้งถิน่เพื่อ
ประกำศใช้แผนกำรด ำเนินงำน ทัง้นี้  ให้ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสบิห้ำวนันับแต่วนัทีป่ระกำศ 
เพือ่ใหป้ระชำชนในทอ้งถิน่ทรำบโดยทัว่กนัและตอ้งปิดประกำศไวอ้ย่ำงน้อยสำมสบิวนั  



  แผนกำรด ำเนินงำนใหจ้ดัท ำใหแ้ลว้เสรจ็ภำยในสำมสบิวนั  นับแต่วนัทีป่ระกำศใชง้บประมำณ
รำยจ่ำยประจ ำปี  งบประมำณรำยจ่ำยเพิ่มเติม  งบประมำณจำกเงินสะสม  หรอืได้รบัแจ้งแผนงำนและ
โครงกำรจำกหน่วยรำชกำรส่วนกลำง  สว่นภูมภิำค  รฐัวสิำหกจิหรอืหน่วยงำนอื่นๆ ทีต่้องด ำเนินกำรในพืน้ที่
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมำณนัน้   

 

“กำรขยำยเวลำกำรจดัท ำและกำรแกไ้ขแผนกำรด ำเนินงำนเป็นอ ำนำจของผูบ้รหิำรทอ้งถิน่”  
 
 

/ แผนกำรด ำเนินงำน...   
 
 

-3- 
 
แผนการด าเนินงาน  ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖4  มีรายละเอียดเค้าโครงการ  ดงัน้ี 

  ส่วนท่ี  ๑ บทน า ประกอบด้วย 
๑.  บทน ำ 
2.  วตัถุประสงคข์องแผนกำรด ำเนินงำน 
3.  ขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน 
4.  ประโยชน์ของแผนกำรด ำเนินงำน 

ส่วนท่ี  ๒   บญัชีโครงการพฒันา/ครภุณัฑ ์ ประกอบด้วย 
1  บญัชสีรุปโครงกำรและงบประมำณ (แบบ ผด. ๐๑)    
๒. บญัชโีครงกำร/กจิกรรม/งบประมำณ (แบบ ผด. ๐๒)  
3. บญัชสีรุปครุภณัฑ/์งบประมำณ (แบบ ผด. ๐๑/๑) 
4. บญัชคีรุภณัฑ/์งบประมำณ (แบบ ผด. ๐๒/๑)  
 

ขัน้ตอนการจดัท าแผนการด าเนินงาน    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวบรวมแผนงำน  โครงกำรพฒันา 

จดัท ำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

เสนอคณะกรรมกำรพฒันำทอ้งถิน่ 

พจิำรณำร่ำงแผนกำรด ำเนินงำน 

องคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิน่  
หน่วยรำชกำร
ส่วนกลำง   
ส่วนภูมภิำค  

รฐัวสิำหกจิและ
หน่วยงำนอื่นๆ  

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จดัท ำแผนพฒันำทอ้งถิน่ 
 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จดัท ำแผนพฒันำทอ้งถิน่ 
 

คณะกรรมกำรสนับสนุนกำร
จดัท ำแผนพฒันำทอ้งถิน่ 
 

คณะกรรมกำรพฒันำทอ้งถิน่ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนภมิู : แสดงขัน้ตอนกำรจดัท ำแผนกำรด ำเนินงำน เทศบำลต ำบลกำบเชงิ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕64   

                           
/ ๔. ประโยชน์ของ… 

-๔- 
 

๔.  ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน 
๑)  ท ำใหแ้นวทำงในกำรด ำเนินงำนในปีงบประมำณของเทศบำลมคีวำมชดัเจนในกำร 

ปฏบิตัมิำกขึน้ 
๒)  ท ำใหก้ำรใชจ่้ำยงบประมำณของเทศบำลเป็นไปอย่ำงมปีระสทิธภิำพ 
๓)  ใชเ้ป็นเครื่องมอืในกำรตดิตำมกำรด ำเนินงำนและกำรประเมนิผลท ำใหก้ำรตดิตำมและ 

ประเมนิผลเมื่อสิน้ปีมคีวำมสะดวก  รวดเรว็มำกยิง่ขึน้ 
๔)  ใชเ้ป็นเครื่องมอืส ำคญัในกำรบรหิำรงำนของผูบ้รหิำรทอ้งถิน่เพือ่ควบคุมกำรด ำเนินงำน 

ใหเ้ป็นไปอย่ำงเหมำะสมและมปีระสทิธภิำพ 
 
 
 

******************************* 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ 

ประกำศเป็นแผนกำรด ำเนินงำน 

ปิดประกำศแผนกำรด ำเนินงำนภำยในสิบห้ำวนันับแต่วนัที่ประกำศ  เพื่อให้ประชำชนใน
ทอ้งถิน่ทรำบโดยทัว่กนัและต้องปิดประกำศไวอ้ย่ำงน้อยสำมสบิวนันับแต่วนัทีต่ ัง้งบประมำณ
ด ำเนินกำรฯ 

คณะกรรมกำรพฒันำทอ้งถิน่ 
 

ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ 
 



 
 
 
 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

ส่วนท่ี  ๒   

 
    องคป์ระกอบ  ประกอบด้วย 

        บญัชีสรปุจ านวนโครงการและงบประมาณ (ผด. 0๑) 
         บญัชีโครงการและงบประมาณ (ผด. 0๒) 

 บญัชีสรปุจ านวนครภุณัฑแ์ละงบประมาณ (ผด. 01/1) 
         บญัชีครภุณัฑแ์ละงบประมาณ (ผด. 0๒/1) 

 
  
 



 
 


