
 

 
 

 



 
คูม่อืการปฏิบตังิาน 

งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
 สาํนกัปลดั เทศบาลตาํบลกาบเชงิ อาํเภอกาบเชงิ จงัหวดัสรุนิทร์ 

  
๑. หลักการและเหตุผล 
          สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้นเนื่องจากความแปรปรวนของ 
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจาก  
สังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความ  
เสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติเช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจาก การ
กระทําของมนุษย์เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่ง       
เป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณ
ภยั ในลําดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทา    
สาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้อํานวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทา   
สาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจสําคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อม  
ใน การป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย  
ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 
 
๒. วัตถุประสงค์  
 ๑. เพื่อให้การดําเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลกาบเชิง       
มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
 ๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกัน  
และบรรเทาสาธารณภัยที่กําหนดไว้อย่างสม่ําเสมอ และมีประสิทธิภาพ  
 ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพสามารถลด 
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด  
 ๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา  
 ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ  
 ๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดีและสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคําศัพท์  

 การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่กําหนดขึ้นล่วงหน้า ทั้งทางด้าน 
โครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  

 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่าง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบ 
จากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย  



 
 การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดําเนินการล่วงหน้า  
ก่อนเกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจาก     
สาธารณภัยได้อย่างทันการณ์และมีประสิทธิภาพ  

 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการบริหาร 
จัดการด้านต่างๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรียม  
ความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ  

 การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟื้นฟูสภาพเพื่อทําให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความ 
เสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือแก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิมรวมทั้งให้ผู้ประสบภัย  
สามารถดํารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว  

 หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ แต่ไม่ 
หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวดั 
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง  

 ผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกเทศมนตรี  

 ผู้ช่วยผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 เจ้าพนกังาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่ 
ต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐  

 กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด  

 กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

 กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่  หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ 

๔. การจัดตั้งกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

 ๔.๑ องค์กรปฏิบัติ  
  ๔.๑.๑ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลกาบเชิง ทําหน้าที่เป็นหน่วยงาน
ของผู้อํานวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทําการโดยให้ใช้ที่ทําการ/สํานักงาน เทศบาลตําบลกาบเชิงเป็นสํานักงาน
ของผู้อํานวยการท้องถิ่น มีนายกเทศมนตรีเทศบาลตําบลกาบเชิงเป็นผู้อํานวยการ และมีปลัดเทศบาลตําบล



 
กาบเชิงเป็นผู้ช่วยผู้อํานวยการ กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอํานวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตําบลกาบเชิง
และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่  
  ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลกาบเชิง
              (๑) อํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการ  
ป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตําบลกาบเชิง 
       (๒) สนับสนุนกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ตดิตอ่ หรือ ใกล้เคียง 
หรือเขต พื้นที่อื่นเมื่อได้รับการร้องขอ  
        (๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ  รวมทั้ง
ประสานความ ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน  
 ๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลกาบเชิง 
  ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลกาบเชิง
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่  
   (๑) ฝ่ายอํานวยการ ทําหน้าที่ อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการป้องกันและ บรรเทา
สาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่ อสาร ในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ระหว่างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และ  ฝ่ายที่
เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่าง รวดเร็วต่อเน่ืองและเชื่อถือได้ตลอดเวลา  
        (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ  ทําหน้าที่  เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและ        
บรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอน 
งานติดตามประเมินผลงานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทําโครงการเกี่ยวกับ  
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทําหน้าที่ ติดตามสถานการณ์รวบรวมข้อมูล ประเมิน
สถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้นวางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับ          
ความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการ ช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษา  
ความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา  
                        (๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทําหน้าที่สํารวจความเสียหายและความต้องการด้านต่าง ๆ จัดทํา
บัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย  เพื่อให้
การสงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้ง ดําเนินการ
ฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ชํารุด เสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด  
   (๕) ฝ่ายประชาสมัพนัธท์าํหนา้ที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ ความรู้
เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และ        
ความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ        
          
 



 
 ๔.๓ การบรรจุกําลัง 
    ๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช้กําลังเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตําบลกาบเชิงเป็นหลัก 
   ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอํานวยการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว  และ
รายงานให้ผู้อํานวยการอําเภอทราบทันที 
          ๔.๔ สถานที่ตั้ง ณ สํานักงานเทศบาลตําบลกาบเชิง อําเภอกาบเชิง จังหวัดสิรินทร์ 
 

๕. แนวทางปฏิบัติ  
  การปฏิบตักิอ่นเกดิสาธารณภยั  
  วัตถุประสงค์ เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ สถานการณ์
สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลตําบลกาบเชิง
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหา ทรัพยากรที่จําเป็น เพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและ ความล่อแหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้
พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดําเนินการ ฝึกซ้อมตามแผนที่กําหนด อย่างสม่ําเสมอเป็นประจําเพื่อให้เกิดความ
พร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขต พื้นที่เทศบาลตําบลกาบเชิง 
 

หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ 
๑.๑ การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขต พื้นที่โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจาก การวิเคราะห์
ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ  
- จัดทําแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ - จัดทําฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ สารสนเทศ
สาธารณภัย  
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัย ระหว่าง
หน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถใช้ งานได้ร่วมกัน  
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มี      
หน้าท่ีปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความเข้าใจ - สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ทุกแขนงมีบทบาท ในการ
ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัย รณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝัง จิตสํานึกด้านความปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง  
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชน
เก่ียวกับความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน  
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ ประชาสัมพันธ์ให้
ชัดเจนเข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึง กลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม 
และเป็นที่น่าสนใจ  
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ทั้ง ภาครัฐ ภาคเอกชน และ
อาสาสมัครต่าง ๆ มีส่วน ร่วม ในการรณรงค์ในเรื่องความ
ปลอดภัยอย่าง ต่อเนื่อง 



 
๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ เครื่องหมาย
สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ําและกักเก็บน้ํา - สร้างอาคารหรือ
สถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัย สําหรับพื้นที่ที่การหนีภัย 
ทําได้ยาก หรือไม่มีพื้นที่ หลบภัยที่เหมาะสม  
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งกําลังบํารุง หรือ
เส้นทางไปสถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 

๒. การเตรียมความพร้อม 
 ๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดทําคู่มือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนสํารอง
ของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผนเป็นประจําทุกปี  
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและส่ือสาร สํารอง 
- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ ประชาชน
และเจ้าหน้าท่ี  
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ เตือนภัย
ให้ประชาชนและเจ้าหน้าท่ีได้รับทราบ ล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัย
สําหรับคนและสัตว์เลี้ยง  
- กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบร้อย 
รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพื้นที ่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ 
ผู้ประสบภัย  
- จัดทําบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณี พิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร - จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและ บรรเทาสา
ธารณภัย และกําหนดวิธีการปฏิบัติตาม หน้าที่และขั้นตอน
ต่าง ๆ  
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรม บุคลากร
ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
- จัดทําบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือ เจ้าหน้าที่จาก
หน่วยงานและองค์กรที่เกี่ยวข้อง  
- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ บรรเทา
สาธารณภัย โดยการฝึกอบรบประชาชน 

๒.๓ ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ 
เครื่องใช้และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์
ที่จําเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที  
- จัดทําบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ          
วัสดุอุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาค ส่วน  
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณ
ภัยให้ทันสมัย  
– จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จําเป็นพื้นฐาน สําหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย  
– จัดหาน้ํามันเช้ือเพลิงสํารอง/แหล่งพลังงานสํารอง 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและ บรรเทา
สาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้นําชุมชน 
ฯลฯ  
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่ หน่วยงาน นั้น 
- กําหนดผู้ประสานงานที่สามารถติด ต่อได้ ตลอดเวลาของ
หน่วยงาน 

 



 
การปฏิบตัใินภาวะฉุกเฉนิ  

     วัตถุประสงค์  
๑. เพื่อดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น  โดยการ ประสาน
ความร่วมมือจากทุกภาคส่วน  
๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติให้  สูญเสียน้อย      
ที่สุดหลักการปฏิบัติคณะกรรมการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ชุมชน กองอํานวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลกาบเชิงและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ดําเนินการตามขั้นตอนและวิธีปฏิบัติดังนี้ 
 

๑. กรณเีมือ่เกดิสาธารณภยั ระดบัหมู่บา้น/ชมุชน 
หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจ้ง เตือนภัย
แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกัน และบรรเทาสา
ธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และ ผู้อํานวยการท้องถิ่น / ผู้ที่
ผู้อํานวยการท้องถิ่น มอบหมายทราบ โดยทางวิทยุสื่อสาร / 
โทรศัพท์  
- วิทยุสื่อสารความถี่ 162.525 MHz  

- โทรศัพท์สายด่วน 044-559288 
๒. การระงับเหต ุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ อป

พร./ OTOS/ อาสาสมัครต่าง ๆ เข้า ระงับเหตุตามแผนป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย ชุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / ข้างเคียง  

- วิทยุสื่อสารความถี่ 154.925 MHz  

- โทรศัพท์สายด่วน 044-559588  

- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน / ชุมชน ในการ ระงับภัย   
ให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อ ผู้อํานวยการท้องถิ่น เพื่อขอ
ความช่วยเหลือ 

 



 
๒. กรณสีาธารณภยัรนุแรงเกนิกวา่ระดบัหมูบ่า้น / ชมุชน จะควบคมุได้ 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดตั้งศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจฯ ผู้อํานวยการท้องถิ่นออกคําสั่งตั้งศูนย์อํานวยการ เฉพาะกิจ 
๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ  

- แจ้งผ่านทางส่ือต่าง ๆ  
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหต ุ ผู้อํานวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตั้งศูนย์ บัญชาการ
เหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดส่ังการ พร้อมจัดบุคลากร 
เครื่องมือ เครื่องใช้อุปกรณ์และ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย  
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อส่งไปรักษา ตัวใน
โรงพยาบาลต่อไป  
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย  
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง 
อํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ และกอง
อํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัดทราบ
จนกระท่ังสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการ ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการต่าง ๆ ใน
พื้นที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือกองอํานวยการ
ป้องกัน และบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือขึ้นไป  
- วิทยุสื่อสารความถี่ 162.525 MHz  
- โทรศัพท์สายด่วน 044-559288 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจําเป็นต้องอพยพให้ ดําเนินการ
อพยพเคล่ือนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 
๓. กรณสีาธารณภยัรนุแรงเกนิกวา่ระดบัทอ้งถิน่จะควบคุมได้ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
การส่งต่อการควบคุมสถานการณ ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถิ่น จะรับ

สถานการณ์ได้ให้รายงานต่อผู้อํานวยการ อําเภอ เพื่อส่งมอบ
การควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 



 
การอพยพ 

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ  
ดําเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ 
สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและ  
สามารถให้การบริการประชาชนได้ 

หลกัการปฏบิตัิ  

1.การเตรยีมการอพยพ 
 

หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. จัดทําแผนอพยพในพื้นทีเ่ส่ียงจากสาธารณภัย ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ  ประชุมและสํารวจสถานที่  

- สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและ สัตว์
เล้ียง  

- เส้นทางหลัก และสํารองสําหรับอพยพ  

- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทาง อพยพ
ทั้งเส้นทางหลักและเส้นทางรอง  

- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ยานพาหนะ ท่ีจําเป็น  ต่อ
การอพยพ  

- จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่ง 

ประเภทของบุคคลตามลําดับความสําคัญเร่งด่วน  

- กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพื้นที่รองรับ การ
อพยพ  

- จัดทําคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่ส้ัน ง่ายต่อ การ
ทําความเข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกําลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ 

หน่วยอพยพ 
ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ําเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือ 

ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 
ประชุมหรือฝึกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัยและแผน 

อพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป 
ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ 

ปฏิบัติการจริง 
๖. ตรวจสอบการทํางานระบบสื่อสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือ เพื่อ

เข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย 

 - ฝึกซ้อมแผนอพยพ 
๗. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่เส่ียงภัย ว่า
มีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใดในหมู่บ้าน เช่น อุทกภัย 
วาตภัย ดินโคลนถล่ม 
 

การประชุมหมู่บ้าน 

 

 

 



 
3.การจดัระเบยีบสถานทีอ่พยพและการรกัษาความปลอดภัย 

หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตัิ 
๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกบัจํานวนผู้อพยพ และ สัตว์

เล้ียง  

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ําา อาหาร     

น้ําดื่ม และส่ิงแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ  

- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน  

- จัดระเบียบ พื้นที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็น สัดส่วนเป็น
กลุ่ม ครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน  

- จัดทําแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการ 

ตรวจสอบจํานวนผู้อพยพ  

- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณี พื้นที่ไม่ 
เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานที่อพยพ และ บ้านเรือนของ 
ผู้อพยพ 

 

๑. การดาํเนนิการอพยพขณะเกดิภยั 

หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ
๑. เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและ บรรเทา สา
ธารณภัยหมู่บ้าน เมื่อได้รับข้อมูล แจ้งเตือนจาก อําเภอ / 
หมู่บ้าน / ข้อมูล เครื่องวัด 

เรียกประชุมกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณ 
ภัย เทศบาลตําบลกาบเชิง 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบ เตือน ภัย
ทัง้หมด (สัญญาณเตือนภัย วิทยุ ส่ือสาร โทรศัพท์มือถือ 
หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู่ในท้องถิ่น)  

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓ . ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ ส่ือมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสาธารณภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการป้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลกาบเชิง 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จําเป็นในพ้นที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายชื่อผู้อพยพ  
- บัญชีจํานวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สํารองไว้สําหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพ และ สัตว์
เล้ียง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานท ี่  

 

 

  

 

 



 
หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ

เมือ่สถานการณเ์ลวรา้ยและจําเปน็ตอ้งอพยพ 

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสารของ 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน 
ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้สัญญาณ เตือนภัยและ 
ประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุหอกระจายข่า ว 
โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ต่าง ๆ ที่ 
กําหนดให้เป็น สัญญาณเตือนภัย 

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อ รับผู้
อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และ สัตว์เล้ียง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการป้องกัน และ 
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 

 

๒. การดาํเนนิการอพยพเมือ่ภยัสิน้สดุหลกัการปฏิบตัแินวทางปฏิบัต ิ
 

หลักการปฏบิตั ิ แนวทางปฏบิตั ิ
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย สํารวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมท้ัง บ้านเรือน 

ของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได ประชุมผู้เก่ียวข้องรับทราบ 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ อพยพกลับ จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๕. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดําเนินการอพยพประชาชน กลับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การปฏิบตัหิลงัเกดิภยั 

 

           วัตถุประสงค์ เพื่อให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือผู้ประสบภัยในเบื้องต้นได้อย่างรวดเร็ว ทั่วถึง และต่อเนื่อง 
ตลอดจน การฟื้นฟูบูรณะสภาพพื้นที่ที่ประสบภัยให้กลับสู่สภาพปกติโดยเร็ว 

           หลักการปฏิบัติ การฟื้นฟูบูรณะในเขตพื้น ที่ของเทศบาลตําบลกาบเชิงเป็นหน้าที่ความ รับผิดชอบของ
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การเทศบาลตําบลกาบเชิงโดย การนําทรัพยากรที่มีอยู่ ทั้งกําลังคน
ทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ของทุกภาคส่วนเข้าร่วมในการฟื้นฟูบูรณะ ดังนี้  

๑. จัดให้มีการรักษาพยาบาลแก่ผู้ประสบภัยในเบื้องต้น ถ้าหากผู้ประสบภัยมีอาการหนักให้                 
ส่งต่อ โรงพยาบาลอําเภอและจังหวัดต่อไป  

๒. จัดที่พักอาศัยชั่วคราว และระบบสุขาภิบาลแก่ผู้ประสบภัยในกรณีที่ต้องอพยพจากพื้นที่ อันตราย  

๓. ให้มีการประสานงานระหว่างหน่วยงานของรัฐ และองค์กรภาคเอกชนในการสงเคราะห์ ผู้ประสบภัยให้
เป็นไปอย่างมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ําซ้อนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยโดย จัดทําบัญชีรายชื่อ
ผู้ประสบภัยไว้เป็นหลักฐานเพื่อการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถดารงชีวิตได้ ตามปกติโดยเฉพาะในกรณี
ที่ผู้เป็นหัวหน้าครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไม่สามารถประกอบอาชีพ  ต่อไปได้เช่น การจัดหาอาชีพให้แก่
บุคคลในครอบครัวเป็นต้น  

๔. ให้รื้อถอนซากปรักหักพัง และซ่อมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสร้างพื้นฐาน และอาคาร  บ้านเรือน   
ของผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถประกอบอาชีพต่อไป  

๕. สํารวจความเสียหายที่เกิดขึ้น  

๖. จัดทําบัญชีรายชื่อผู้ประสบภัยและทรัพย์สินที่เสียหาย พร้อมทั้งออกหนังสือรับรองให้ ผู้ประสบภัย  

๗. ประสานหน่วยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหม่ให้แก่ผู้ประสบภัยทดแทน ฉบับเดิมที่สูญ
หายหรือเสียหายเน่ืองจากสาธารณภัยที่เกิดขึ้น  

๘. ประชาสัมพันธ์เพื่อเสริมสร้างขวัญและกาลังใจของประชาชนให้กลับคืนสู่สภาพปกติ โดยเร็ว 

๖. ช่องทางการติดต่อ 

       ๑. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลกาบเชิง 

- หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร 044-559288  

- ศูนย์วิทยุสื่อสาร ย่านความถี่ 162.525 MHz  

       



 
๗. ชอ่งทางการแจง้ข้อรอ้งเรยีน ข้อคดิเห็น หรอืข้อเสนอแนะ 

 กรณีผู้รับบริการตอ้งการแจ้งข้อร้องเรียน ร้องทุกข์ข้อคิดเห็น หรือข้อเสนอแนะ เกี่ยวกับการ ปฏิบัติงาน
หรือให้บริการของเจ้าหน้าที่เทศบาลตําบลกาบเชิงสามารถแจ้งผ่านช่องทางต่าง ๆ ดังนี้ 

๑. ตดิต่อด้วยตนเอง โดยผู้รับบริการสามารถขอรับแบบฟอร์มคําร้องได้ทีเ่จ้าหน้าที่ประจําศูนย์ฯ  

๒. จดหมาย โดยจ่าหน้าซองถึง “ศูนย์รับเรื่องร้องทุกข์ / ร้องเรียน เทศบาลตําบลกาบเชิงอําเภอกาบเชิง 
จังหวัดสุรินทร์ 32210”  

๓. ทางโทรศพัท์หรือทางโทรสาร หมายเลข 044-559288  

๔. ทางเว็บไซต์  http://kapchoeng.go.th/ 

๕. ตูร้ับความคดิเห็น/ รับเรื่องร้องเรียน / ร้องทกุข์ของเทศบาลตําบลกาบเชิง 

๘. วธิกีารตดิตามและประเมนิผล 

๑. จัดทําทะเบียนการปฏิบัติให้เป็นปัจจุบันเสมอ  

๒. รายงานผู้บังคับบัญชาทราบทันที  

๓. รวบรวมสรุปข้อมูลการปฏิบัติงานต่างๆ ให้ผู้บังคับบัญชา ผู้บริหารท้องถิ่นได้ทราบ ภายใน ๓๐ วัน 
หลังสิ้นปีงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ขัน้ตอนการด าเนินงาน 

ด้านกานสนับสนุนน ้าอปุโภค-บริโภค 

 

 

 

 

 

 

รบัแจง้/หนงัสอื 

(1นาท)ี 

 

 

เสนอ หวัหนา้สาํนกังานปลดั ทต.กาบเชงิ (5นาที) 

 

 

เสนอปลดั ทต.กาบเชงิ (10นาที) 

 

 

             ผูบ้ริหารพจิารณา (15นาที)  

                                   

                                   

                                                      ดาํเนินการ(140 นาที)        

                                                                      รายงานผลการ 

     ปฎบิตั ิ  

เสรจ็สิน้ภารกจิ 



 
  

     ขั้นตอนการปฎิบตังิาน 

 พนกังานขับรถบรรทกุน้าํกรณสีง่น้าํอปุโภค-บรโิภค  

 

 

 

 

 รบัคาํสัง่ผูบ้งัคับบญัชา  

 ( 1 นาท ี)  

 

 

  

                         ดาํเนินการ ( 140 นาท ี)  

 

  รายงานผู้บงัคบับญัชา 

  ( 9 นาท ี) 

  

        เสรจ็สิน้ภารกจิ  

 

 

 

 

 



 
     ขัน้ตอนการปฎิบตังิาน  

  พนกังานขับรถบรรทกุน้าํเอนกประสงค์ 

  

 

 

 

    รบัคาํสัง่ผู้บงัคับบัญชา  

 

 

 

 

  ออกปฎิบตังิานทนัท ี  

 

  

 รายงานผู้บงัคบับญัชา  

 

 เสรจ็สิน้ภารกจิ 

 

 

  

 

 

 



 
 

      ขั้นตอนการปฎิบตังิาน 

  หนว่ยปฎิบตังิานระบบแพทย์ฉกุเฉนิ  

 

 

  

                           รบัคาํสัง่จากศนูยส์ัง่การ 

  

 

 

  ออกปฎิบตังิานทนัท ี  

 

 

  

  เสรจ็สิน้ภารกจิ     รายงานศนูยส์ั่งการ
  

  

 

 

 

                                 คยี์ขอ้มลูในระบบ  

 

 



 

กระบวนการ / ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 
วธิีการติดตามประเมินผลการปฎบิตังิาน 

      

ขั้นตอนการดาํเนนิงาน 

   ดา้นการชว่ยเหลอืเหตสุาธารณภยักรณฉีกุเฉนิ 

  

 

 

  

                                   รับแจง้เหต ุ                                                        รายงานผุบ้ังคับบญัชา 

   

   

   

  

  จดัเจา้หนา้ทีอ่อกปฎบิตังิานทันที  

  

 

  

  เสรจ็สิน้ภารกจิ  

  

 

 

 รายงานเหตดุว่นสาธารณภยั  

  



 
  

 ขั้นตอนการปฎิบตังิาน 

   การระงบัเหตอุคัคภียั 

 

 

 

                        รบัแจง้เหต ุ(1 นาท ี)  

 

 

              จดัเจา้หนา้ทีอ่อกปฏิบตังิานทนัที  รายงานผูบ้ังคบับญัชา
   

 หลงัไดร้บัอนุมตั ิจากผูบ้งัคับบญัชา  

 

 

   เสรจ็สิน้ภารกจิ เจา้หนา้ทีก่ลบัทีต่ัง้ปกติ  

  

 

  สาํรวจความเสยีหาย  

            (เหตุเกดิในพืน้ที ่เทศบาลตาํบลกาบเชงิ)  

  

 

     รายงานดว่นเหตสุาธารณภยั  

 (เหตเุกดิในพืน้ที่เทศบาลตาํบลกาบเชงิ) 



 
 

  ขั้นตอนการปฏิบตังิาน  

 การชว่ยเหลือเยยีวยาผู้ประสบภยัพบิตักิรณฉีกุเฉนิ 

 

 

  

 รบัเรือ่งรอ้งทกุข ์    ประชมุ คกก.พจิารณาให้ความชว่ยเหลอื
   

 

     เสนอหวัหนา้สาํนกัปลดั ( 5นาท ี)                                           สรปุผลการพจิารณาใหค้วามชว่ยเหลอื  

 ( 60นาท ี) 

 

                  เสนอปลดั ทต. กาบเชงิ ( 10นาท ี)     เสนอผู้บรหิารพจิารณา
                                                                                     ( 15 นาท ี) 

 

  

                   ผูบ้รหิารพจิารณา ( 15นาท ี)                                                 เสนอกองคลงัเพือ่ตัง้ฎกีาเบกิจา่ย 

 

 

               สาํรวจความเสยีหายรว่มกับกองชา่ง    แจง้ผูป้ระสบภัย  

                            ( 120นาท ี) 

 

                  แจง้ คกก.ตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ                                                รายงานการชว่ยเหลอื ใหอ้าํเภอ 

                             ( 10นาท ี)  



 
แบบรายงานเหตดุว่นสาธารณภยั 

ความเร่งดว่น      วันที่      เดือน  พ.ศ.          . 
ที สร ๗๖๕๐๑/    
จาก นายกเทศมนตรตีําบลกาบเชิง 
ถึง นายอําเภอกาบเชิง 
 
๑. ชนิดของภัย        
    ความรุนแรงของภัย 
    ลักษณะของภัย (    ) เล็กน้อย (    ) ปานกลาง (    ) รุนแรง ลักษณะของภัย            . 
๒. ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที ่  เดอืน   พ.ศ.  เวลา        น. 

สิ้นสุดเมื่อ วันที ่  เดอืน   พ.ศ.  เวลา        น. 
๓. สถานที่เกิดภัย                   . 
                     . 
๔. ราษฎรที่ประสบภัย 
    ความปลอดภัยของประชาชน 
    (    ) ปลอดภัย/ไม่ไดร้ับผลกระทบ  (     ) รับผลกระทบ/ไม่ย้ายที่อยู่อาศัย (    ) ไร้ที่อยู่บางสว่น 
    (     )ไร้ที่อยู่บางทั้งหมด  (    ) อพยพบางสว่น   (    ) อพยพทั้งหมด 
    ราษฎรไดร้ับความเดอืดร้อน  คน  ครัวเรือน บาดเจ็บ         คน 
    เสียชีวิต   คน 
    สูญหาย   คน 
    อพยพไปยังพื้นที่ปลอดภัย   คน   ครัวเรือน 
๕. ความเสียหายเบ้ืองต้น 
    อาคารสิ่งก่อสรา้ง/บ้านเรือน  (    ) เสียหายทั้งหลัง จํานวน   หลัง 

(    ) เสียหายบางส่วน จาํนวน   หลัง 
    พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร่          ไร ่นา          ไร่ สวน          ไร่ บ่อปลา          บ่อ 
    อื่นๆ       
    สิ่งสาธารณประโยชน ์(เช่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) 
   (     ) ถนน  สาย (    )ฝ่าย  แห่ง (    ) สะพาน  แห่ง ( ) อื่นๆ          . 
                     . 
                     . 
                     . 
    การสื่อสารที่ได้รับผลกระทบ                  . 
    ประมาณการความเสยีหายเบ้ืองต้น            บาท 
    อื่นๆ (ระบุ)                     . 
6. รายละเอียดสถานการณ ์                  . 
                     . 
๗. การบรรเทาภัยในเบ้ืองต้น                  . 
๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ทีใ่ช้                   . 



 
 
๙. การดาํเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธใินพื้นที ่              . 
 
 
 

(ลงชื่อ)      ผู้รายงาน 
(      ) 

นายกเทศมนตรีตาํบลกาบเชิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
คาํขอหนังสอืรบัรองกรณผีู้ประสบภยั หรอืเจา้ของ หรอืผูค้รอบครองทรพัยส์นิ 

รอ้งขอหลกัฐานเพือ่รบัการสงเคราะห ์หรอืบรกิารอืน่ใด 
 

เขียนที่     
วันที่      เดือน  พ.ศ.   

 
 
 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า       .อาย ุ  ปี สัญชาต ิ          . 
อยู่บ้านเลขที่    ตรอก/ซอย   ถนน            .
ตําบล/แขวง    อําเภอ/เขต   จังหวัด            . 
หมายเลขโทรศัพท ์                   . 
ในฐานะ  (    ) ผู้ประสบภัย (    ) เจา้ของทรัพย์สิน  (    ) ผูค้รอบครองทรัพยส์ิน 

(    ) ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สินชื่อ          . 
(    ) ผูร้ับมอบอํานาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรพัย์สินชื่อ          . 

ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์           (ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันที่  เดือน   พ.ศ.  เวลา    .น. (ที่เกิดสาธารณภัย) ได้รับความ 
เสียหาย ดังนี้ 
(๑)                      . 
(๒)                      . 
(๓)                      . 
ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคําขอต่อ                  . 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพื่อ                 . 
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฎดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย  ใน (    ) หน้าข้อความที่ต้องการ) 

(    ) หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
(    ) บุคคลธรรมดา 

(    ) สาํเนาบัตรประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให ้
(    ) สาํเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
(    ) อื่น ๆ       

(    ) นติิบุคคล 
(    ) สาํเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 
(    ) สาํเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 
(    ) สาํเนาวตัถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
(    ) อื่น ๆ       
 
 
 
 
 



 
 (    ) หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ

(    ) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
(    ) เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
(    ) อื่น ๆ     

รวม    ฉบับ 
ข้าพเจ้าขอรับรองวา่ข้อความดังกล่าวข้างตันเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)      ผู้ยื่นคําขอ 
(      ) 

 
คําเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ 
และมาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่

สามารถย่ืนคําขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอํานาจของผู้นั้น
แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคําขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็น ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบ
อํานาจดังกล่าวด้วย 

 
 
สาํหรับเจา้หนา้ที ่
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 
 
 

(ลงชื่อ)     ผู้ตรวจสอบ 
(     ) 

 
 

(ลงชื่อ)     ผู้รับรอง 
(     ) 

 
 

(ลงชื่อ)     ผู้รับรอง 
(     ) 

 
 

 
 
 



 
 

 
 
ที สร ๗6501/        สํานักงานเทศบาลตําบลกาบเชิง 

          3๙ หมู่ 17 ถนนสุรินทร-์ช่องจอม 
สร ๓๒๒1๐ 
 

หนงัสือรบัรองผูป้ระสบภยัประเภทบคุคลธรรมดา 
 

  หนังสือฉปับน้ีให้ไว้เพื่อรับรองว่า               .
เกิดวันที ่ เดือน   พ.ศ.  เลขประจําตัวประชาชน           . 
ที่อยู่ที่ประสบสาธารณภยั  หมู่ที ่      อาํเภอ   จังหวัด           . 
รหัสไปรษณีย์             โทรศัพท์            . 
ที่อยู่ตามทะเบียนหรือที่อยู่ที่ติดต่อ   ตําบล   อําเภอ          . 
จังหวัด    รหัสไปรษณีย์   โทรศัพท ์          . 
ผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ ์              . 
                   . 
เมื่อ                   . 
 

  ความเสียหายของผู้ประสบภัย ฒมบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย 
ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 
 

  ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และการฟื้นฟูจากหน่วยงานของทางราชการดา้นใด
ด้านหนึ่ง หรือหลายดา้นตามเง่ือนไขหลักเกณฑ์และแนวทางที่หน่วยงานนั้นกําหนดรายละเอียดตารางแสดงสิทธิที่
จะได้รับจากทางราชการปรากฏตามแนบท้าย 
 

ให้ไว้ ณ วันที ่    เดือน   พ.ศ.   
 
 

(    ) 
นายกเทศมนตรีตาํบลกาบเชิง 



 
บัญชคีวามเสยีหายแนบทา้ยหนงัสอืรบัรองผู้ประสบภยัประเภทบคุคลธรรมดา ของครอบครวั      

ออกตามหนงัสอืรบัรอง เลขที่  / (พ.ศ.)     ใหไ้ว ้ณ วนัที ่        เดอืน   พ.ศ.    
 

ที ่ คาํ
นาํหนา้ 

เลขประจาํตวัประชาชน ความเสียหาย มลูคา่
ความ
เสยีหาย
โดยประ
มาณ
(บาท) 

หมาย
เหต ุชือ่ – นามสกลุ ชวีติ/

รา่งกาย 
ทรพัยส์นิ การประกอบอาชพี 

เสยีชวีติ 

บาดเจบ็ 

ทีอ่ยู ่ อืน่ๆ 
(เฉพาะ

รายบคุคล) อาชพี 

สถานประกอบการ 

เครือ่งมอืประกอบอาชพี 

ทรพัยส์นิทีใ่ชใ้นการ
ประกอบอาชพี เชน่  
ที่ไร ่ทีน่า ทีส่วน 

ประมง ปศุสตัว ์ฯลฯ 

ทั้งหลงั 

บางสว่น 

สถานภาพ 

สถานะบา้น 

                            
                
                            
                
                            
                
                            
                
                            
                
                            
                



 
             


