
 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลต าบลกาบเชิง 
“คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ” 

  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย ุ
  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ 
  การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์

 

งานสวัสดิการสังคม ส านักปลัด เทศบาลต าบลกาบเชิง 
โทร. ๐ ๔๔๕๕ ๙๑๔๓ 

โทรสาร. ๐ ๔๔๕๕ ๙๒๕๓ 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖6 

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ สัญลักษณ์ผู้พิการ สัญลักษณ์วันเอดส์โลก 



ค ำน ำ 
 

 เทศบาลต าบลกาบเชิง งานสวัสดิการและสังคม มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ย
ยังชีพให้กับผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๕๒ และที่แก้ไขเพิ่มถึง (ฉบับที่  ๔) พ.ศ.๒๕๖๒ และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ.๒๕๕๓ และที่แก้ไขเพิ่มถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ.๒๕๖๒ 
 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่เข้ามาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางใน
การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการใน
เรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบล   กาบเชิง จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ ผู้
พิการ ผู้ป่วยเอดส์ ข้ึน 
 

 เทศบาลต าบลกาบเชิง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็นแนวทางในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน์
สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 

 
 
 

                 งานพัฒนาชุมชน (งานสวัสดิการสังคม) ส านักปลัด  
                                     เทศบาลต าบลกาบเชิง  อ าเภอกาบเชิง  จังหวัดสุรินทร์ 

  

                                        นางสาวสุพัตรา  วงศ์ศิริ 
                                                  เจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์ปฏิบัติงาน 
                                                    กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

                                       ผู้จัดท า 



 
 
 
 

สารบัญ 
 
 

เรื่อง                หน้า 
 

- คู่มือส าหรับประชาชนการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ    ๑ 
- คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     ๒ 
- ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      ๓ 
- คู่มือส าหรับประชาชนการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ    ๔ 
- ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ      ๕ 
- ค าช้ีแจง         ๖ 
- ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการ     ๗ 
- ก าหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ         ๘ 
- การค านวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบข้ันบันได      ๙ 
- วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ         ๑๐ 
- การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ         ๑๑ 
- ข้ันตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ                                      ๑๒ 
- การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ        ๑๓ 
- ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์    ๑๔ 
- ภาคผนวก 
- แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
- การรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
- การรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ 
- การรับข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
- สารพันค าถาม 
- แบบฟอร์มข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 
- แบบฟอร์มข้ึนทะเบียนผู้พิการ 
- แบบค าขอขอรับการสงเคราะห์ 
- แบบฟอร์มใบสอบประวัติ 
- หนังสือมอบอ านาจ 
- แบบแสดงตนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปี บริบูรณ์ขึ้นไป ใน
ปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพ

๑ 



ผู้สูงอายุ ต้ังแต่ เดือนตุลาคม - เดือนพฤศจิกายน และเดือน
มกราคม – เดือน กันยายน 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ 
“ผู้สูงอายุ” ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖6 

ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลกาบเชิง (ตามทะเบียนบ้าน) 
(๓) เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณ ๒๕๖6 

(ปัจจุบันอายุ ๕๙ ปีบริบูรณ์ นับจนถึงวันที่ ๑ กันยายน ๒๕๖6 เกิดก่อน
วันที่ ๒ กันยายน ๒๕๐7) 

(๔) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ 
(ก)  ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะ

เดียวกัน 
(ข)  ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน 
(ค)  ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบ

แทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ า 

บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึงผู้พิการ หรือ ผู้ป่วยเอดส์ ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ หรือผู้ได้รับสวัสดิการอื่นตาม
มติคณะรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : กรณผีู้สูงอายุที่มีสิทธิไดร้ับเงนิเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาไปยังองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ่นอื่น ผู้สูงอายุตอ้งไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงนิเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุทีอ่งค์กร

สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ 

๒ 



ปกครองส่วนทอ้งถิ่นใหม่ภายในเดอืนพฤศจิกายนของปนีั้นๆ (ภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖5) 
โดยจะได้รบัเงนิจากองคก์รปกครองส่วนเดิมจนถึงสิน้ปีงบประมาณ (กนัยายน ๒๕๖5) และรบัเงินที่
องคก์รปกครองส่วนท้องถิน่ใหม่ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม ๒๕๖5) 

 

ขั้นตอนการยื่นค าขอ 
เพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

 

“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 
ณ งานพัฒนาชุมชน (งานสวัสดิการสงัคม) ส านักปลัด 
เทศบาลต าบลกาบเชิง อ าเภอกาบเชิง จังวัดสุรินทร์ 

เตรียมเอกสาร ดังนี ้
 

        บัตรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรอื่นที่ออกโดยหนว่ยงานของรัฐที่มี
รูปถ่าย พร้อมส าเนา 
 ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหนา้ที่แสดง ชื่อ และ
เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : ในกรณีที่ผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจ 
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ย่ืนค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ 
เทศบาลต าบลกาบเชิง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องค่ะ ๓ 



 
 
 
 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
การขึน้ทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชีพผูพ้กิาร 

ตรวจสอบคณุสมบตัขิองตนเอง ตามรายการ ดังนี้ 
 

(๑)  มีสัญชาติไทย 
(๒)  มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลกาบเชงิ (ตามทะเบียนบ้าน) 
(๓)  ต้องมีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต

คนพิการ 
(๔)  ต้องไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นท่ีต าบล
กาบเชิงจะต้องมาข้ึนทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการท่ี เทศบาลต าบล
กาบเชิง และให้ได้รับเบี้ยความพิการจากเทศบาลต าบลกาบเชิงในเดือนถัดไป 
ท้ังนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินเดิมท่ีจ่ายเงินเบี้ยความ
พิการให้ เพื่อไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องท้ังสองแห่ง 

 
 
 
 
 

 

เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่องนะคะ 

๔ 



 
 
 
 

“ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ” 
 

ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
 

ณ งานพัฒนาชุมชุม (งานสวสัดกิารสังคม) ส านกัปลดัเทศบาล  
เทศบาลต าบลกาบเชิง อ าเภอกาบเชิง จังหวดัสุรนิทร ์

 

  บัตรประจ าตัวคนพิการ ตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสริมคุณภาพ
ชีวิตคนพิการฉบับจริง พร้อมส าเนา 
  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหนา้ที่แสดง ชื่อ 
และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผ่านธนาคาร 
 
หมายเหต ุ: ในกรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ
อ านาจ เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการเป็นผู้ยื่นค าขอแทน แต่ต้องน า
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย       
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้
ด้วย 
 
 
 
 

 

    สัญลักษณ์ผู้พิการ 

ขอรับแบบค าขอขึน้ทะเบียนและยืน่เอกสารประกอบ ได้ที ่
ส านักปลัดเทศบาล 

เทศบาลต าบลกาบเชิง อ าเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร ์

๕ 



 
 

 

 

ค าช้ีแจง 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุ / คนพิการท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพื้นท่ีอื่น 
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นท่ีต าบลกาบเชิง ให้มาแจ้ง
ขึ้นทะเบียน เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อท่ี เทศบาลต าบลกาบเชิง แต่
สิทธิในการรับเงินยังจะคงอยู่ท่ีเดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น 

นาย ก.ไก่ รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อ.บ.ต.ขวด ภายหลังได้แจ้งย้ายท่ีอยู่มา
อยู่ในพื้นท่ี เทศบาลต าบลกาบเชิง ในวันท่ี ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖5 
นาย ก.ไก่ ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ท่ี เทศบาลต าบลกาบเชิง ในวันท่ี 
๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖5 แต่นาย ก.ไก่ ยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพท่ี อ.บ.ต.
ขวด อยู่จนถึงเดือนกันยายน ๒๕๖5 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุที่ เทศบาลต าบลกาบเชิง ในเดือนตุลาคม ๒๕๖5 เป็นต้นไป 

๖ 



 

 

 

 

ประกาศรายชื่อผู้มีสทิธิรบัเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพกิาร 

 

 ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ ณ เทศบาล
ต าบลกาบเชิง อ าเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร์ ภายในวันที่ ของทุกปี (นับจากวันสิ้นสุด
ก าหนดการยื่นขอข้ึนทะเบียน วันที่ ๓๐ พฤศจิกายน ของทุกปี) 
 

การจ่ายเงิน 
 

 เทศบาลต าบลกาบเชิง จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุ และคนพิการที่มา
ขอข้ึนทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มต้ังแต่เดือนตุลาคมปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสดหรือโอน
เข้าบัญชีธนาคาร ตามที่ได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๗ 



 

  

 

 

ก าหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันท่ี ๑ – ๑๐ ของทุกเดือน (ตามความเหมาะสม) 

( ช่องทางการรับเงินเบีย้ยังชีพ ) 

 

 

 

- โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ธนาคาร - ตามจุดที่ได้แจ้งไว้ เช่น ส านักปลัด 

ใดก็ได้ สาขาใดก็ได้ ในนามผู้สูงอายุ /  เทศบาลต าบลกาบเชิง หรือที่ท าการ  

คนพิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ ก านันผู้ใหญ่บ้าน ทุกหมู่บ้าน หรือข้ึน 

อยู่กับความเหมาะสมโดยจะมีการแจ้ง 

ให้ทราบล่วงหน้า 

- รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ คนพิการ หรือ 
ผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

 

 

๘ 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร ผู้ประสงค์รับเงินสด 



 

 

 

 

การค านวณเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

จ านวนเงนิเบ้ียยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน การจ่ายเงนิเบ้ียยังชีพจะ
คิดในอัตราขัน้บันได 

แบบขัน้บันได หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขัน้ ขึ้น
ไปเรื่อยๆ โดยเริ่มตั้งแตอ่ายุ ๖๐ ปี 

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 

ไม่ใช่ตามปฏทิิน และไม่มีการเพิ่มของอายรุะหว่างป ี

ตารางค านวณเงินเบีย้ยังชีรายเดือน 

ส าหรบัผูสู้งอาย ุ

(แบบขั้นบนัได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที่ ๑ ๖๐ – ๖๙ ป ี ๖๐๐ 
ขั้นที่ ๒ ๗๐ – ๗๙ ป ี ๗๐๐ 
ขั้นที่ ๓ ๘๐ – ๘๙ ป ี ๘๐๐ 
ขั้นที่ ๔ ๙๐ ป ีขึ้นไป ๑,๐๐๐ 

 

 

๙ 



 

 

 

วิธคี านวณอายุของผู้สูงอาย ุ

การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไร ให้นับ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ของทุกปีเท่านั้น เช่น 

๑. นาย ก.ไก่ เกิดเมื่อวันที่ ๓ มีนาคม พ.ศ.๒๔๙5 นาย ก.ไก่ จะอายุ ๗0 ปี หมายความว่า 
นาย ก.ไก่ จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาท ในเดือนตุลาคม ๒๕๖5 (งบประมาณปี 
๒๕๖5) 

๒. นาย ข.ไข่ เกิดวันที่ ๑ เมษายน พ.ศ.๒๔๙6 ณ วันที่ ๑ เมษายน ๒๕๖5 นาย ข.ไข่ จะ
อายุ ๖๙ ปี ปี หมายความว่า นาย ข.ไข่ จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ ๖๐๐ บาท เท่าเดิม 
จนกว่าจะถึงรอปีถัดไป (จะได้รับเงิน ๗๐๐ บาท ในวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖6 (ปีงบประมาณ 
๒๕๖6) 

 

** การนับรอบปีงบประมาณ คือ 

วันที่ ๑ ตุลาคมของทุกปี พ.ศ.ปัจจุบันถึง วันที่ ๓๐ กันยายน ของปี พ.ศ.ถัดไป 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๒ จะเริ่มต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๓ จะเริ่มต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 

ปีงบประมาณ ๒๕๖๔ จะเริ่มต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ – ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ 

ปีงบประมาณ ๒๕๖5 จะเริ่มต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖4 – ๓๐ กันยายน ๒๕๖5 

ปีงบประมาณ ๒๕๖6 จะเริ่มต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖5 – ๓๐ กันยายน ๒๕๖6 

 

๑๐ 



 

 

 

การสิ้นสุดการรบัเงินเบ้ียยังชีพ 

๑. ตาย 

๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต เทศบาลต าบลกาบเชิง 

๓. แจ้งสละสิทธกิารขอรับเงนิเบ้ียยังชีพ 

๔. ขาดคุณสมบัต ิ

หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

๑.  ตรวจสอบรายชือ่ของตนเอง 

๒.  กรณีผูร้ับเงนิเบ้ียยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงิน ต้องมารับเงนิ                         

     ให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 

๓.  เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลกาบเชงิ ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูล 

     เพื่อให้ เทศบาลต าบลกาบเชิงได้รับทราบ 

๔.  ให้ผู้ที่รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการต้องรายงานตัวแสดงตน หรือรับรองการ 

 มีชีวิตอยูต่่อเทศบาลต าบลกาบเชิง ระหว่างวันที่ ๑ – ๕ ตุลาคม ของทุกปี หรือ    

 เทศบาลต าบลกาบเชิงก าหนด 

๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการ ของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้ง 

๑๑ 



 การตายให้ เทศบาลต าบลกาบเชิงได้รับทราบ (พร้อมส าเนา มรณะบัตร)  

     ภายใน ๗ วัน 

 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพือ่วินจิฉัยและออกเอกสารรับรอง 

 ความพิการ 

๒. ด าเนนิการท าบัตรประจ าตัวคนพกิารไดท้ี่ ส านกัพัฒนาสังคมและความมัน่คง 

 ของมนุษย์จังหวัดสรุินทร์ หรือที่ เทศบาลต าบลกาบเชิง 

 โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี ้

 ๒.๑.๑ เอกสารรับรองความพกิารที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจรงิ)  

 ๒.๑.๒ รูปถ่ายคนพิการ ขนาด ๑ นิ้ว  จ านวน ๒ รูป 

 ๒.๑.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๒.๑.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน ๑ ฉบับ 

 ๒.๑.๕ ถ้าคนพกิารมผีู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ ๑ ฉบับ 

 

 

 

๑๒ 



 

 

 

การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของ
มนุษย์จังหวัดสุรินทร์ หรือที่ งานพัฒนาชุมชนเทศบาลต าบลกาบเชิง โดยใช้เอกสาร 
ดังต่อไปนี้ 
๑. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม 

๒. รูปถ่ายขนาด ๑ นิ้ว      จ านวน 2 รูป 

๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  อย่างละ ๑ ฉบับ 

๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล  ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

    และส าเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ ๑ ฉบับ 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลคนพิการคนเก่าและ
ผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ต้องไปท าเรื่องติดต่อที่ ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์
จังหวัดสุรินทร์ พร้อมกันด้วยตนเอง โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้ 

๑. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม 

๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  อย่างละ ๑ ฉบับ 

๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

    และส าเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ ๑ ฉบับ 

๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

    และส าเนาทะเบียนบ้าน      อย่างละ ๑ ฉบับ 

๑๓ 



๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ    จ านวน ๑ ฉบับ 

๖. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง    

    (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน สท.หรือข้าราชการ ระดับ ๓ ข้ึนไป จ านวน ๑ ฉบับ 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๘ 
 

๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 
    สถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส”์/ “ผูป้่วยเอดส”์ เท่าน้ัน 
 

๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลกาบเชิง อ าเภอกาบเชิง จังหวัดสุรินทร์ 
 

๓. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถ 
    ประกอบอาชีพเลี้ยงดูตนเองได้ 
 

๔. การย่ืนค าขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าขอได้ท่ี งานพัฒนาชุมชนส านักปลัด 
    เทศบาลต าบลกาบเชิง โดยน าหลักฐานมาเพื่อประกอบ ดังน้ี 
 

 ๔.๑ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์”/ “ผู้ป่วยเอดส์” 
 

 ๔.๒ บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 

 ๔.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
 

๕. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้ จะมอบอ านาจให้ 
    ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 
 

๖. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นท้ังผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการ 
    ได้ท้ังหมด 
 
 
     

 

 

 

ใบรับรองจะต้องระบุว่า“เอดส์”/ “ผู้ป่วยเอดส์” เท่าน้ัน หากระบุว่า 
HIV เอชไอวี ผู้มีเช้ือเอชไอวี ภูมิคุ้มกันบกพร่อง หรือระบุเป็นอย่างอื่น 
ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์การได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

๑๔ 



 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

สัญลักษณ์ผู้ป่วยเอดส ์



 
แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการ 

การรับขึน้ทะเบยีนผูสู้งอาย ุ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียน 
๕ นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ / 
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธ.ก.ส. หรือ ธนาคารใดก็ได้ 
- ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอ านาจ  
  ๕ นาที / ราย 

 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน / ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัตคิรบถ้วน 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผูบ้รหิาร) 
และจัดท าหนังสือแจ้ง 

ผู้มาขอข้ึนทะเบียนทราบ 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผูบ้รหิาร) 
และจัดท าประกาศรายช่ือเป็นรายเดือน 



 

 

  

 

แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการ 
การรับขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ / พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๕ นาที / ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ /  
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
 

- ส าเนาบัตรประจ าตวัคนพิการ 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธ.ก.ส. หรือ ธนาคารใดก็ได้ 
- ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอ านาจ  
  ๕ นาที / ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน / ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัตคิรบถ้วน 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผูบ้รหิาร) 
และจัดท าหนังสือแจ้ง 

ผู้มาขอข้ึนทะเบียนทราบ 
 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผูบ้รหิาร) 
และจัดท าประกาศรายช่ือเป็นรายเดือน 

 



 

 

 

 

  

แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการ 
การรับขึน้ทะเบยีนขอรับเงินสงเคราะหผ์ูป้ว่ยเอดส์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นค าขอข้ึนทะเบียนฯ / พร้อมเอกสารหลักฐาน 
๕ นาที / ราย 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ์ /  
บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

 

เอกสารประกอบการตรวจสอบ 
 

- ใบรับรองแพทย์ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- สมุดบัญชีเงินฝาก ธ.ก.ส. หรือ ธนาคารใดก็ได้ 
- ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับมอบอ านาจ  
  ๕ นาที / ราย 
 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ลงพื้นท่ีตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ 

 

คุณสมบัติไม่ครบถ้วน / ขาดคุณสมบัติ คุณสมบัติครบถ้วน 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผูบ้รหิาร) 
และจัดท าหนังสือแจ้ง 

ผู้มาขอข้ึนทะเบียนทราบ 
 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผูบ้รหิาร) 
พิจารณาอนุมัติ จัดท าประกาศรายช่ือ 

 



 

 

 

  

 

สารพันค าถาม 
๑. ถำม : ผู้สงูอายุทีอ่ยู่ในคุกสามารถข้ึนทะเบียนผู้สงูอายุได้หรือไม่ 
ตอบ : ข้ึนทะเบียนได้ เพราะถือว่าเป็นผู้มสีิทธ์ิตามระเบียบ หรือ กรณีได้รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วภายหลงัต้องโทษ 
คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจากคุก ถือว่าเป็นผู้มีคุณสมบัตหิรอืมสีิทธิรับเงินเบีย้ยังชีพเช่นกัน 
 

๒. ถำม : บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รบัเงินจากกรมควบคุมโรค สามารถข้ึนทะเบียนผู้สงูอายุได้หรอืไม ่
ตอบ : ข้ึนทะเบียนได้ และสามารถรบัเงินได้ค่ะ 
 

๓. ถำม : ถ้าผู้สูงอายุรับเงินคนพกิารและผูป้่วยเอดส์อยู่แล้ว จะสามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอายุได้หรือไม ่
ตอบ : ข้ึนทะเบียนได้ และสามารถรบัเงินได้ค่ะ 
 

๔. ถำม : พระภิกษุ สามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุได้หรือไม ่
ตอบ : ข้ึนทะเบียนได้ และสามารถรบัเงินได้ค่ะ 
** ยกเว้นพระภิกษุที่ได้รบัเงินเดือน (เงิน นิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะต าบล เป็นต้น 
 

๕. ถำม : ข้าราชการที่รบัเงินบ าเหนจ็ สามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุได้หรือไม ่
ตอบ : ข้ึนทะเบียนได้ค่ะ 
 

๖. ถำม : ผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง นายกฯ อบต. รองนายกฯ อบต. สมาชิกสภาฯ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน สามารถ
ข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุได้หรือไม ่
ตอบ : ข้ึนทะเบียนไม่ได้ค่ะ เนื่องจากมเีงินเดือนประจ า แต่เมื่อพ้นจากต าแหน่งแล้ว สามารถข้ึนทะเบียนได้ค่ะ 
 

๗. ถำม : ถ้าผู้สงูอายุอยู่ต่างประเทศ แต่ยังมีช่ือในทะเบียนบ้านในประเทศไทย สามารถข้ึนทะเบียนผู้สงูอายุได้
หรือไม ่
ตอบ : สามารถข้ึนทะเบียนได้ค่ะ โดยการมอบอ านาจใหบุ้คคลยื่นแทน 
 

๘. ถำม : ผู้สงูอายุทีร่ับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรบเงินได้หรือไม่ 
ตอบ : ได้ค่ะ โดยมายื่นความประสงค์ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน (งานสวัสดิการสงัคม) ส านักปลัดเทศบาลต าบลกาบเชิง 
 



 
 
 
 
 
หำกมีข้อสงสยัเพ่ิมเติม 
สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ งานพัฒนาชุมชน (งานสวัสดิการสงัคม) ส านักปลัดเทศบาลต าบลกาบเชิง 
โทร. ๐ ๔๔๕๕ ๙๑๔๓ โทรสาร. ๐ ๔๔๕๕ ๙๒๕๓ 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


