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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจง้ถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ   7 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแจง้ถมดิน 21/05/2558 14:26  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิาร กองช่าง เทศบาลตาํบลกาบเชิง 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์śŚŚřŘ 

โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินทีÉตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะตอ้งมีองคป์ระกอบทีÉครบถว้นดังนี Ê 

         1.1การดาํเนินการถมดินนัÊนจะตอ้งเป็นการดาํเนินการในทอ้งทีÉทีÉพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินใชบ้งัคบั

ไดแ้ก่ 
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              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพทัยา 

              4) องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนอืÉนตามทีÉมีกฎหมายโดยเฉพาะจดัตัÊงขึ ÊนซึÉงรฐัมนตรีประกาศกาํหนดในราชกิจจา

นเุบกษา 

              5) บริเวณทีÉมีพระราชกฤษฎีกาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผงัเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมอืง 

              7) ทอ้งทีÉซึÉงรฐัมนตรีประกาศกาํหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน (ใชก้บักรณีองคก์าร

บริหารสว่นทอ้งถิÉนซึÉงไมอ่ยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผงัเมืองรวม) 

         1.2การดาํเนินการถมดินเขา้ลกัษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคจ์ะทาํ

การถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกว่าระดบัทีÉดินต่างเจา้ของทีÉอยู่ขา้งเคียงและมีพื ÊนทีÉเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมี

พื ÊนทีÉเกินกว่าทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดซึÉงการประกาศของเจา้พนกังานทอ้งถิÉนจะตอ้งไมเ่ป็นการขัดหรือแยง้

กบัพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารบัแจง้การถมดิน 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉนตอ้งออกใบรบัแจง้ตามแบบทีÉเจา้พนกังานทอ้งถิÉนกาํหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 7วนันบั

แต่วนัทีÉไดร้บัแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วันทีÉมี

การแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วนันบัแต่วนัทีÉผูแ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนมีอาํนาจออก

คาํสัÉงใหก้ารแจง้เป็นอนัสิ Êนผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายในเวลาทีÉกาํหนดใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิÉนออกใบรบัแจง้

ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วนันบัแต่วนัทีÉไดร้บัแจง้ทีÉถูกตอ้ง 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแ้จง้ยืÉนเอกสารแจง้การถม

ดินตามทีÉกาํหนดใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถิÉนดาํเนินการ

ตรวจสอบขอ้มลู 

1 วนั กองช่าง  

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้พนกังานทอ้งถิÉน

ดาํเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 

5 วนั กองช่าง  

3) การลงนาม/ เจา้พนกังานทอ้งถิÉนออกใบ 1 วนั เทศบาลตาํบล  
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

รบัแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รบัใบรบัแจง้ 

กาบเชิง 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

แผนผงับรเิวณทีÉ

ประสงคจ์ะ

ดาํเนินการถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

แผนผงัแสดงเขต

ทีÉดินและทีÉดิน

บรเิวณขา้งเคียง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบบัทุก

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้ออนญุาต

ไม่ใช่เจา้ของทีÉดิน

ตอ้งมีหนงัสือ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

หนา้พรอ้ม

เจา้ของทีÉดินลง

นามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้ 

ยินยอมของ

เจา้ของทีÉดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ทีÉดิน) 

5) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจกรณีให้

บคุคลอืÉนยืÉนแจง้

การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนงัสือยินยอม

ของเจา้ของทีÉดิน

กรณีทีÉดินบุคคล

อืÉน 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการคาํนวณ 

(กรณีการถมดิน

ทีÉมีพื ÊนทีÉของเนิน

ดินติดต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตัÊงแต่ 2 เมตรขึ Êน

ไปวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

- 1 0 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

โยธาไม่ตํÉากว่า

ระดบัสามญั

วิศวกรกรณีพื ÊนทีÉ

เกิน 2,000 

ตารางเมตรและ

มีความสงูของ

เนินดินเกิน 5 

เมตรวิศวกร

ผูอ้อกแบบและ

คาํนวณตอ้งเป็น

ผูไ้ดร้บั

ใบอนญุาตให้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดบัวฒุิ

วิศวกร) 

8) 

ชืÉอผูค้วบคมุงาน 

(กรณีการถมดิน

ทีÉมีพื ÊนทีÉของเนิน

ดินติดต่อเป็นผืน

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สงูของเนินดิน

ตัÊงแต่ 2 เมตรขึ Êน

ไปตอ้งเป็นผู้

ไดร้บัใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุ

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

9) 
ชืÉอและทีÉอยู่ของผู ้

แจง้การถมดิน 

- 1 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครรอ้งเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามทีÉ 6 : 02-299-4000) 

3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรามทีÉ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนยด์าํรงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. รอ้งเรียนดว้ยตนเอง 

6. ตูร้บัฟังความคิดเห็น (ตัÊงอยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มลูข่าวสารของราชการถนนพระรามทีÉ 6) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ผูว่้าราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ(ผ่านศนูยด์าํรงธรรมประจาํจงัหวดัทกุจังหวดั) 

3) 

 

 

4) 

ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีÉ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชิง  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์

śŚŚřŘ โทรศัพท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś /www.kapchoeng.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย อภิชาติ. วงษา 

อนุมัติโดย สินิทธิÍบญุสิทธิÍ 

เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


