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คู่มือสาํหรับประชาชน: การแก้ไขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํÊามัน (ระยะทีÉ 1 : ขัÊนตอนออก

คําสัÉงรับคาํขอรบัใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํÊามนั (ระยะทีÉ 1 : ขัÊนตอนออกคาํสัÉงรบัคาํ

ขอรบัใบอนุญาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํÊามนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขเกีÉยวกบัการแจง้การอนุญาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกีÉยวกบั

การประกอบกิจการนํÊามันเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2550 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมและประกาศทีÉออกตามกฎกระทรวง

ดงักลา่ว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีÉประกอบกิจการนํÊามนัพ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศทีÉออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 

5) ประกาศกรมธุรกจิพลงังานเรืÉองกาํหนดสถานทีÉแจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 2 สถานทีÉยืÉนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรืÉองหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญัติควบคมุนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิÉมเติม (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา ไม่ม ี  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  
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10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํÊามนั 

(ระยะทีÉ 1 : ขัÊนตอนออกคาํสัÉงรบัคาํขอรบัใบอนญุาต) 12/05/2015 12:13  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิาร งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวัดสรุนิทร ์śŚŚřŘ 

โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูร้บัใบอนญุาตรายใดประสงคท์ีÉจะแกไขเปลีÉยนแปลงลกัษณะของสถานทีÉประกอบกิจการใหแ้ตกต่างไปจากทีÉได

รบัอนญุาตตอ้งยืÉนขอแกไ้ขเปลีÉยนแปลงตามแบบ ธพ.น .4 

Ś. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมืองกฎหมายว่า

ดว้ยการสง่เสริมและรกัษาคุณภาพสิÉงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 

3. แผนผงับรเิวณแบบก่อสรา้งและรายการคาํนวณตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํÊามนัเชื Êอเพลิง

พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว่าคาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยังขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊนผูร้บัคาํขอและผู้

ยืÉนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืÉนคาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูย้ืÉนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไม่พิจารณาคาํขอและยงัไม่นับระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย้ืÉนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํ

ขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริÉมนบัหลงัจากเจา้หนา้ทีÉผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีÉระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

4. ทัÊงนี Êจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืÉนคาํขอทราบภายใน๗วนันับแต่วนัทีÉพิจารณาแลว้เสรจ็ทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตัวท่านเองใหช้ดัเจนพรอ้ม

ติดแสตมป์สาํหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 

 

 

 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉรบัคาํขอและ

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ

คาํขอและความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานทีÉกาํหนด

และสง่เรืÉองใหส้าํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจนํÊามนั 

1 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีÉผูร้บัผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

คาํขอ 

- ตรวจสอบสถานทีÉเบื Êองตน้ 

- แผนผงัโดยสงัเขป 

- แผนผงับรเิวณ 

- แบบก่อสรา้งระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคมุ

มลพิษระบบท่อนํÊามนัระบบ

ท่อดบัเพลิงระบบบาํบดันํÊา

เสียหรือแยกนํÊาปนเปืÊอน

นํÊามนัระบบอปุกรณนิ์รภยั 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตรายจากฟ้าผ่า 

- สิÉงปลกูสรา้งอืÉนแลว้แต่

กรณี 

- รายการคาํนวณความ

มัÉนคงแข็งแรงและระบบทีÉ

เกีÉยวขอ้ง 

42 วนั กองช่าง - 

3) การลงนาม/ ลงนามในหนงัสือแจง้ผล 2 วนั เทศบาลตาํบล - 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คณะกรรมการมีมติ 
 

การพิจารณา 
 

กาบเชิง 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รบัรอง

สาํเนาถูกตอ้งทุก

หนา้) 

2) 

สาํเนาทะเบียน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รบัรอง

สาํเนาถูกตอ้งทุก

หนา้) 

3) 

หนังสือรบัรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ

การคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบุคคล / 

ออกใหไ้ม่เกิน๖

เดือน / รบัรอง

สาํเนาถูกตอ้งทุก

หนา้) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

คาํขอแกไ้ข

เปลีÉยนแปลงการ

ประกอบกิจการ  

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผูม้ีอาํนาจลง

นาม) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

(แบบธพ.น.๔) 

2) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) 

พรอ้มสาํเนาบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนของผู ้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรษัฎากร / 

รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งเฉพาะบตัร

ประจาํตวั

ประชาชนทัÊงของผู ้

มอบอาํนาจและ

ผูร้บัมอบอาํนาจ) 

3) 

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

(เดิม) 

สาํนกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํÊามนั 

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 

4) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใชท้ีÉดิน

กรณีขยายแนว

เขตสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 

5) 

สาํเนาเอกสาร

แสดงว่าผูข้อรบั

ใบอนญุาตมีสิทธิ

ใชที้Éดินหรือ

หนงัสือยินยอม

ใหใ้ชท้ีÉดินหรือ

หนงัสือยินยอม

จากหน่วยงานทีÉ

มีหนา้ทีÉดแูลและ

รบัผิดชอบทีÉดิน

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ดงักลา่ว 

6) 

สาํเนาหนงัสือ

แจง้การ

ตรวจสอบการใช้

ประโยชนที์Éดิน

ตามกฎหมายว่า

ดว้ยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 

7) 

แผนผงั

โดยสงัเขป

แผนผงับรเิวณ

และแบบก่อสรา้ง

ระบบความ

ปลอดภยัระบบ

ควบคมุมลพิษ

ระบบท่อนํÊามนั

ระบบท่อดบัเพลิง

ระบบบาํบดันํÊา

เสียหรือแยกนํÊา

ปนเปืÊอนนํÊามัน

ระบบอปุกรณ์

นิรภัยแบบระบบ

ไฟฟ้าระบบ

ปอ้งกนัอนัตราย

จากฟ้าผ่าและสิÉง

ปลกูสรา้งอืÉน

แลว้แต่กรณี 

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ

ลงนามทกุหนา้) 

8) 

รายการคาํนวณ

ความมัÉนคง

แข็งแรงและ

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผูอ้อกแบบ

ลงนามทกุหนา้) 



7/8 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ระบบทีÉเกีÉยวขอ้ง 

9) 

หนงัสือรบัรอง

ของวิศวกรพรอ้ม

สาํเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทีÉ

ใบอนญุาต) 

10) 

สาํเนาหนงัสือ

อนญุาตพรอ้ม

ดว้ยสาํเนา

แผนผงัทีÉไดร้บั

อนญุาตทาํทาง

เชืÉอมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนส่วนบคุคล

หรือสาํเนา

หนงัสืออนญุาต

พรอ้มดว้ยสาํเนา

แผนผงัทีÉไดร้บั

อนญุาตทาํสิÉง

ลว่งลํÊาลาํนํÊา 

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 

11) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

ประกนัภยัความ

รบัผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ไดร้บัความ

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 



8/8 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เสียหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ทีÉ๓ 

12) อืÉนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มลูค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํÊามันกรมธุรกิจพลงังานศนูยเ์อนเนอรยี์Éคอมเพล็กซอ์าคารบี

ชัÊน ŚŘ เลขทีÉ ŝŝŝ/Ś ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ řŘšŘŘ โทรศพัท ์: 027944715 

หมายเหตุ- 

2) 

 

 

3) 

 

ช่องทางการร้องเรียนศูนยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศูนยเ์อนเนอรย์ีÉคอมเพล็กซ์

อาคารบีชัÊน๑๙เลขทีÉ๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ řŘšŘŘŘ โทรศพัท ์: 027944111 

หมายเหตุ- 

ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชิง  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

śŚŚřŘ โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś /www.kapchoeng.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. Ŝ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืÉองกาํหนดสถานทีÉแจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภททีÉ๒สถานทีÉยืÉนแบบคาํขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ ś พ.ศ. 2556 

- 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทีÉพิมพ ์ 17/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย ศภุวฒักฉิ์มทบั 

อนุมัติโดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์

เผยแพร่โดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์


