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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตัÊงตลาด 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

กระทรวง: มหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การขอใบอนญุาตจดัตัÊงตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลกาบเชิง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในสว่นภูมิภาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

       1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

       2) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

       3) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

       4) เทศบญัญัติตาํบลกาบเชิง เรืÉอง ตลาด พ.ศ. ŚŝŝŜ 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจดัตัÊงตลาด 01/09/2558 13:31 

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

       1) สถานทีÉให้บรกิาร งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์śŚŚřŘ 

โทรศัพท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 
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12. หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. หลกัเกณฑวิ์ธีการ 

   ผูใ้ดประสงคจ์ะจดัตัÊงตลาด (ยกเวน้กระทรวง ทบวง กรม ราชการส่วนทอ้งถิÉน หรือองคก์รของรฐั ทีÉไดจ้ดัตัÊงตลาด

ขึ Êนตามอาํนาจหนา้ทีÉแต่ตอ้งปฏิบติัตามขอ้กาํหนดของทอ้งถิÉน) จะตอ้งยืÉนคาํขอรบัใบอนญุาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิÉนหรือ

พนกังานเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบโดยยืÉนคาํขอตามแบบฟอรม์ทีÉกาํหนดไวท้า้ยเทศบญัญัติพรอ้มกบัเอกสารและหลกัฐาน

ประกอบ ณ งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

   2. เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ 

     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถูกตอ้งและครบถว้น 

    (2) สาํเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามทีÉกาํหนดไวใ้นเทศบญัญัติ) 

  (Ŝ) อืÉนๆตามทีÉ เทศบาลตาํบลกาบเชิง ประกาศกาํหนด 

  หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบไุว้

ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันับแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

ř.ś ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํ

ขอรบัใบอนญุาตจดัตัÊง

ตลาดพรอ้มหลกัฐานทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด 

15 นาที งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที  

    - กรณีไม่ถูกตอ้ง/

ครบถว้นเจา้หนา้ทีÉแจง้ต่อผู้

ยืÉนคาํขอใหแ้กไ้ข/เพิÉมเติม

เพืÉอดาํเนินการหากไม่

สามารถดาํเนินการไดใ้น

1 ชัÉวโมง งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

หากผูข้อ

ใบอนญุาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิÉมเติม

ใหค้รบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพร่องให้

เจา้หนา้ทีÉสง่คืนคาํ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ขณะนัÊนใหจ้ดัทาํบนัทกึ

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืÉน

เพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉ

กาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีÉ

และผูย้ืÉนคาํขอลงนามไวใ้น

บนัทึกนัÊนดว้ย 

 
 

ขอและเอกสาร

พรอ้มแจง้เป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนดว้ยและ

แจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสถานทีÉดา้น

สขุลกัษณะ 

     - กรณีถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

เสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต 

     - กรณีไม่ถูกตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ 

 

15 วนั เทศบาลตาํบล

กาบเชิง 

กฎหมายกาํหนด

ภายใน 30 วนั นบั

แต่วนัทีÉเอกสาร

ถกูตอ้งและครบ 

ถว้น (ตามพ.ร.บ. 

การสาธารณสขุ

พ.ศ. 2535 มาตรา 

56 และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ 

2) พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสัÉงออก

ใบอนญุาต/คาํสัÉงไม่

อนญุาต 

     1. กรณีอนญุาต 

มีหนงัสือแจง้การอนุญาต

แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพืÉอ

มารบัใบอนญุาตภายใน

7 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉน

ไม่อาจออก

ใบอนุญาตหรือยงั

ไม่อาจมคีาํสัÉงไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ระยะเวลาทีÉกาํหนดไวใ้น

เทศบญัญัติ หากพน้กาํหนด

ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตุ

หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนญุาต 

แจง้คาํสัÉงไม่ออกใบอนญุาต

จดัตัÊงตลาดแก่ผูข้ออนุญาต

ทราบพรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้นให้

แจง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนญุาต

ทราบทุก 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกั ก.พ.ร. 

ทราบ 

5) 

- 
 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนญุาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาทีÉทอ้งถิÉนกาํหนด 

 
 

7 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

กรณีไมช่าํระตาม

ระยะเวลาทีÉ

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพิÉมขึ Êนอีก

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

řŜ. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

 ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

řŝ. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 1 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

4) 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีทีÉมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

5) 

หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผูม้ี

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้งเช่น

สาํเนา

ใบอนญุาตสิÉง

ปลกูสรา้งอาคาร

หรือหลกัฐาน

แสดงว่าอาคาร

นัÊนสามารถใช้

ประกอบการได้

ตามกฎหมายว่า

ดว้ยการควบคมุ

อาคาร 

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

2) 
แผนทีÉโดยสงัเขป

แสดงสถานทีÉตัÊง

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ตลาด ประกาศกาํหนด 

3) 

ใบรบัรองแพทย์

ของผูข้ายของ

และผูช้่วยขาย

ของในตลาดหรือ

หลกัฐานทีÉแสดง

ว่าผ่านการอบรม

เรืÉองสขุาภิบาล

อาหารตาม

หลกัสตูรทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

řŞ. ค่าธรรมเนียม 

      1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตัÊงตลาดฉบับละไม่เกิน Ś,ŘŘŘ บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม ř.ř) ใบอนุญาตจดัตัÊงตลาด ประเภททีÉ ř ฉบบัละ Ś,ŘŘŘ.ŘŘ บาท 

                       ř.Ś) ใบอนญุาตจดัตัÊงตลาด ประเภททีÉ Ś ฉบบัละ Ś,ŘŘŘ.ŘŘ บาท 

หมายเหตุ อตัราค่าธรรมเนียมเป็นไปตามบญัชีอตัราค่าธรรมเนียมทา้ยเทศบญัญัติตาํบลกาบเชิง เรืÉอง ตลาด 

พ.ศ. ŚŝŝŜ 

řş. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชิง  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดั  

สรุินทร ์śŚŚřŘ   โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / www.kapchoeng.go.th 

      2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

řŠ. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามแบบทีÉกาํหนดไวท้า้ยเทศบญัญัติ) 

řš. หมายเหตุ 

 - 
 


