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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการเก็บและขนสิÉงปฏิกูล 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

กระทรวง:มหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิÉงปฏิกลู 

2.  หนว่ยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตาํบลกาบเชิง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและส่วนทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

      1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

      2) เทศบญัญัติตาํบลกาบเชิง เรืÉอง การจดัการสิÉงปฏิกลู พ.ศ. Śŝŝś 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์   

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิÉง

ปฏิกลู 01/09/2558 15:12  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

      1) สถานทีÉให้บรกิาร งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์śŚŚřŘ 

โทรศัพท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด)ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.  หลกัเกณฑวิ์ธีการ 

   ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกิจการรบัทาํการเก็บและขนสิÉงปฏิกลูโดยทาํเป็นธุรกิจหรือไดร้บัประโยชน์

ตอบแทนดว้ยการคิดค่าบรกิารในเขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง จะตอ้งยืÉนขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือ

พนกังานเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบตามแบบทีÉกฎหมายกาํหนดไวท้า้ยเทศบญัญัติพรอ้มทัÊงเอกสารและหลกัฐานประกอบ ณ 

งานพัฒนาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

  2.  เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ 

      (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถูกตอ้งและครบถว้น 

      (2) หลกัเกณฑด์า้นคณุสมบติัของผูป้ระกอบกิจการดา้นยานพาหนะขนสิÉงปฏิกลูดา้นผูข้บัขีÉและผูป้ฏิบตัิงาน

ประจาํยานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวิธีการเก็บขนสิÉงปฏิกูลถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมีวิธีการควบคมุกาํกบัการขนสง่

เพืÉอปอ้งกนัการลกัลอบทิ ÊงสิÉงปฏิกลูใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑที์Éกาํหนดไวใ้นเทศบญัญัติ 

   หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคู่มอืจะเริÉมนับระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉ

ระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนั นบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็  

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยืÉนคาํ

ขอรบัใบอนญุาตประกอบ

กิจการรบัทาํการเก็บและขน

สิÉงปฏิกลูพรอ้มหลกัฐานทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด 

15 นาที งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสาร

หลกัฐานทนัที 

    - กรณีไม่ถูกตอ้ง/

ครบถว้นเจา้หนา้ทีÉแจง้ต่อผู้

ยืÉนคาํขอใหแ้กไ้ข/เพิÉมเติม

เพืÉอดาํเนินการหากไม่

สามารถดาํเนินการไดใ้น

1 ชัÉวโมง งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

หากผูข้อ

ใบอนุญาตไม่

แกไ้ขคาํขอหรือไม่

สง่เอกสารเพิÉมเติม

ใหค้รบถว้นตามทีÉ

กาํหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพร่องให้

เจา้หนา้ทีÉสง่คืนคาํ
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ขณะนัÊนใหจ้ดัทาํบนัทกึ

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืÉน

เพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉ

กาํหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีÉ

และผูย้ืÉนคาํขอลงนามไวใ้น

บนัทึกนัÊนดว้ย 

 
 

ขอและเอกสาร

พรอ้มแจง้เป็น

หนังสือถึงเหตุแห่ง

การคืนดว้ยและ

แจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์(อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจดา้น

สขุลกัษณะ  

    - กรณีถูกตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

เสนอพิจารณาออก

ใบอนญุาต  

    - กรณีไม่ถูกตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ

แนะนาํใหป้รบัปรุงแกไ้ข

ดา้นสขุลกัษณะ 

 

 

15 วนั เทศบาลตาํบล

กาบเชิง 

กฎหมาย 

กาํหนดภายใน 

30 วนันบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบติัราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัทีÉ 

2) (พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้คาํสัÉงออก

ใบอนญุาต/คาํสัÉงไม่

อนญุาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจง้การอนญุาต

แก่ผูข้ออนญุาตทราบเพืÉอ

7 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

ในกรณีทีÉเจา้

พนกังานทอ้งถิÉน

ไม่อาจออก

ใบอนุญาต หรือยงั

ไม่อาจมคีาํสัÉงไม่

อนญุาตไดภ้ายใน 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

มารบัใบอนญุาตภายใน

ระยะเวลาทีÉกาํหนดไวใ้น

เทศบญัญัติ หากพน้กาํหนด

ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตุ

หรือขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนญุาต 

แจง้คาํสัÉงไม่ออกใบอนญุาต

ใบอนญุาตประกอบกิจการ

รบัทาํการเก็บและขนสิÉง

ปฏิกลูแก่ผูข้ออนญุาตทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ ์

30 วนั นบัแต่วนัทีÉ

เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้นให้

แจง้การขยายเวลา

ใหผู้ข้ออนญุาต

ทราบทุก 7 วนั

จนกว่าจะ

พิจารณาแลว้เสร็จ

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกั ก.พ.ร. 

ทราบ 

5) 

- 
 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงอนญุาต) 

    - แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมา

ชาํระค่าธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาทีÉ

ทอ้งถิÉนกาํหนด 

 

7 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

กรณีไมช่าํระตาม

ระยะเวลาทีÉ

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพิÉมขึ Êนอีก

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนาใบ 

อนญุาตตาม

กฎหมายอืÉนทีÉ

เกีÉยวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

2) 

เอกสารหรือ

หลกัฐานแสดง

สถานทีÉรบักาํจดั

สิÉงปฏิกลูทีÉไดร้บั

ใบอนญุาตและมี

การดาํเนิน

กิจการทีÉถกูตอ้ง

ตามหลกั

สขุาภิบาลโดยมี

หลกัฐานสญัญา

ว่าจา้งระหว่างผู ้

ขนกบัผูก้าํจดัสิÉง

ปฏิกลู 

 

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

3) 
แผนการ

ดาํเนินงานใน

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

การเก็บขนสิÉง

ปฏิกลูทีÉแสดง

รายละเอียด

ขัÊนตอนการ

ดาํเนินงานความ

พรอ้มดา้น

กาํลงัคน

งบประมาณวสัดุ

อปุกรณแ์ละ

วิธีการบริหาร

จดัการ 

ประกาศกาํหนด 

4) 

เอกสารแสดงให้

เห็นว่าผูข้บัขีÉและ

ผูป้ฏิบตัิงาน

ประจาํ

ยานพาหนะผ่าน

การฝึกอบรมดา้น

การจดัการสิÉง

ปฏิกลู (ตาม

หลกัเกณฑที์É

กาํหนดไวใ้นเทศ

บญัญัติ) 

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 

5) 

ใบรบัรองแพทย์

หรือเอกสาร

แสดงการตรวจ

สขุภาพประจาํปี

ของผูป้ฏิบติังาน

ในการเก็บขนสิÉง

ปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง

ประกาศกาํหนด 
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16. ค่าธรรมเนียม 

      1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการเก็บและขนสิÉงปฏิกูล ฉบับละไม่เกิน 5,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม รบัทาํการเก็บและขนสิÉงปฏิกลู ฉบบัละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

หมายเหตุ: อตัราค่าธรรมเนียมเป็นไปตามบญัชีอตัราค่าธรรมเนียมทา้ยเทศบญัญัติตาํบลกาบเชิง เรืÉอง การ

จดัการสิÉงปฏิกลู พ.ศ. Śŝŝś 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชิง  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดั  

สรุินทร ์śŚŚřŘ   โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / www.kapchoeng.go.th 

      2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      1) แบบคาํขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามทีÉกาํหนดไวท้า้ยเทศบญัญัติ) 

19. หมายเหตุ 

 - 

 

 

 

 
 


