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คู่มือสําหรับประชาชน: การแก้ไขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํÊามัน (ระยะทีÉ 2 : ขัÊนตอน

ออกใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิารนํÊามัน (ระยะทีÉ 2 : ขัÊนตอนออกใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํÊามนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงืÉอนไขเกีÉยวกบัการแจง้การอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกีÉยวกบั

การประกอบกิจการนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2550 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมและประกาศทีÉออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีÉประกอบกิจการนํÊามนัพ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศทีÉออกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืÉองกาํหนดสถานทีÉแจง้การประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 2 สถานทีÉยืÉนแบบคาํ

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภททีÉ 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรืÉองหลกัเกณฑแ์ละวิธีการในการจดัใหม้ีการประกนัภยัความรบัผิดตามกฎหมายแก่

ผูไ้ดร้บัความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญัติควบคมุนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิÉมเติม (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทีÉมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงืÉอนไขเกีÉยวกบัการ

แจง้การอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกีÉยวกบัการประกอบกิจการนํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  
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10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การแกไ้ขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบรกิาร

นํÊามนั (ระยะทีÉ 2 : ขัÊนตอนออกใบอนญุาต) 12/05/2015 12:26  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิาร งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสุรนิทร ์śŚŚřŘ 

โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. การพิจารณาออกใบอนญุาตแกไ้ขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการจะกระทาํไดก้็ต่อเมืÉอผูข้อรบัใบอนุญาตได้

ดาํเนินการก่อสรา้งสถานประกอบการแลว้เสรจ็ถกูตอ้งตรงตามทีÉกฎกระทรวงทีÉเกีÉยวขอ้งกาํหนดมีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถงัเก็บนํÊามนัระบบท่อนํÊามนัและอปุกรณร์ะบบไฟฟ้าระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกนัและระงบั

อคัคีภยัครบถว้นถกูตอ้งแลว้ 

2. ตอ้งไม่ขดัต่อกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมืองกฎหมายว่า

ดว้ยการสง่เสรมิและรกัษาคุณภาพสิÉงแวดลอ้มแห่งชาติเป็นตน้ 

3. การก่อสรา้งผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภยัตอ้งมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิาร

นํÊามนัเชื Êอเพลิงพ.ศ. 2552 

หมายเหตุ : 

1. หากเห็นว่าคาํขอไม่ถูกตอ้งหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊนผูร้บัคาํขอและผู้

ยืÉนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกันพรอ้มกาํหนดระยะเวลาใหผู้ยื้Éนคาํขอ

ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูย้ืÉนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูร้บัคาํขอจะ

ดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนกังานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไมพ่ิจารณาคาํขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดาํเนินงานจนกว่าผูย้ืÉนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํ

ขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทกึความบกพรอ่งนัÊนเรียบรอ้ยแลว้ 

3. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเริÉมนบัหลงัจากเจา้หนา้ทีÉผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แลว้เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีÉระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 

4. ทัÊงนี Êจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ืÉนคาํขอทราบภายใน๗วนันับแต่วนัทีÉพิจารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจ้ดัสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถึงตัวท่านเองใหช้ดัเจนพรอ้ม

ติดแสตมป์สาํหรบัค่าไปรษณียล์งทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณียไ์ทยจาํกดักาํหนด 
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13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉรบัหนงัสือหรือคาํ

ขอและตรวจสอบความ

ครบถว้นของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลกัฐานทีÉ

กาํหนดและสง่เรืÉองใหส้าํนกั

ความปลอดภยัธุรกิจนํÊามัน 

1 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ทีÉผูร้บัผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- สถานทีÉและสิÉงก่อสรา้ง 

- ผลการทดสอบถงัเก็บ

นํÊามนัระบบท่อนํÊามนัและ

อปุกรณร์ะบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่า

ระบบป้องกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ 

27 วนั กองช่าง - 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีติ 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั เทศบาลตาํบล

กาบเชิง 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครฐั 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบ

ถงัเก็บนํÊามนั

ระบบท่อนํÊามนั

และอุปกรณ์

ระบบไฟฟ้าและ

ระบบป้องกนั

อนัตรายจาก

ฟ้าผ่าระบบ

ปอ้งกนัและระงบั

อคัคีภยั 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

สาํเนาหนงัสือ

อนญุาตพรอ้ม

ดว้ยสาํเนา

แผนผงัทีÉไดร้บั

อนญุาตทาํทาง

เชืÉอมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนส่วนบคุคล

หรือสาํเนา

หนงัสืออนุญาต

พรอ้มดว้ยสาํเนา

แผนผงัทีÉไดร้บั

อนญุาตทาํสิÉง

ล่วงล ํÊาลาํนํÊา 

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 

3) 

สาํเนาสญัญา

ประกนัภยัภยั

หรือกรมธรรม์

- 0 1 ชดุ (รบัรองสาํเนา

ถกูตอ้งทุกหนา้) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ประกนัภยัความ

รบัผิดชอบตาม

กฎหมายแก่ผู้

ไดร้บัความ

เสียหายจากภยั

อนัเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคมุประเภท

ทีÉ๓ 

4) อืÉนๆ (ถา้มี) - 0 0 ชดุ - 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภททีÉ 3 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ - 

2) หากมีการติดตัÊงภาชนะบรรจุนํÊามันเพิÉมเติมจากทีÉได้รับอนุญาตอยู่ก่อนเดิมจะต้องเสยีคาธรรมเนียม

การอนุญาตใหใ้ช้ภาชนะบรรจุนํÊามันในส่วนทีÉเพิÉมเติมด้วยเป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงกาํหนด

หลกัเกณฑวิ์ธีการและเงืÉอนไขเกีÉยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกีÉยวกับการ

ประกอบกิจการนํÊามันเชืÊอเพลงิพ.ศ. 2556 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสาํนกัความปลอดภยัธุรกิจนํÊามนักรมธุรกิจพลงังานศนูยเ์อนเนอรย์ีÉคอมเพล็กซ ์อาคารบี

ชัÊน ŚŘ เลขทีÉ ŝŝŝ/Ś ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ řŘšŘŘ โทรศพัท ์: 027944715 

หมายเหตุ- 

2) 

 

 

3) 

ช่องทางการร้องเรียนศนูยร์บัขอ้รอ้งเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีÉคอมเพล็กซ์

อาคารบี ชัÊนřš เลขทีÉ ŝŝŝ/Ś ถนนวิภาวดีรงัสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ řŘšŘŘ โทรศพัท ์: 027944111 

หมายเหตุ- 

ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชิง  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์

śŚŚřŘ โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś /www.kapchoeng.go.th 
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18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบธพ.น. Ś เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืÉองกาํหนดสถานทีÉแจง้การประกอบกิจการควบคมุ

ประเภททีÉ๒สถานทีÉยืÉนแบบคาํขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ๓พ.ศ. ๒๕๕ 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ ์ 17/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย ศภุวฒักฉิ์มทบั 

อนุมัติโดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์

เผยแพร่โดย วรุณสิรภิธูนวิศิษฎ ์

 

 

 
 


