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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอหนังสอืรับรองการแจ้งจัดตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร

พืÊนทีÉไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ: เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

กระทรวง: มหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉไม่เกิน 

200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตาํบลกาบเชิง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบรกิารทีÉใหบ้รกิารในส่วนภมูภิาคและสว่นทอ้งถิÉน (กระบวนงานบรกิารทีÉ

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

     1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติมพ.ศ. 2550 

     2) เทศบญัญัติตาํบลกาบเชิง เรืÉอง สถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พ.ศ. Śŝŝś 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

  ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอหนงัสือรบัรองการแจง้จดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหาร

และสถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉไม่เกิน 200 ตารางเมตร 11/08/2558 11:30  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

      1) สถานทีÉให้บรกิาร งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์śŚŚřŘ 

โทรศัพท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร(์ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด)ตัÊงแต่เวลา 

08:30 – 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 
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12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

       1.  หลกัเกณฑวิ์ธีการ 

   ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารในอาคารหรือพื ÊนทีÉใดซึÉงมีพื ÊนทีÉ

เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด จะตอ้งยืÉนคาํขอรบัใบอนุญาตตามแบบทีÉกาํหนดไวท้า้ยเทศ

บญัญัติต่อเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉทีÉรบัผิดชอบพรอ้มทัÊงเอกสารและหลกัฐานประกอบการขออนญุาต 

ณ งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงัเทศบาลตาํบลกาบเชิง 

   2.  เงืÉอนไขในการยืÉนคาํขอ (ตามทีÉระบุไวใ้นเทศบญัญัติ) 

     (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืÉนเอกสารทีÉถูกตอ้งและครบถว้น 

    (2) สาํเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้ง 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์วิธีการและเงืÉอนไขทีÉกาํหนดไวต้าม

เทศบญัญัติ 

  หมายเหตุ: ขัÊนตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริÉมนบัระยะเวลาตัÊงแต่เจา้หนา้ทีÉไดร้บัเอกสารครบถว้นตามทีÉระบไุว้

ในคู่มือประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสรจ็ 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัหนงัสือรบัรองการ

แจง้ยืÉนคาํขอแจง้จดัตัÊง

สถานทีÉจาํหน่ายอาหารและ

สถานทีÉสะสมอาหารพื ÊนทีÉ

ไม่เกิน 200 ตารางเมตร

พรอ้มหลกัฐานทีÉทอ้งถิÉน

กาํหนด 

15 นาที งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉออกใบรบัแจง้ 
 

30 นาที งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

กฎหมายกาํหนด

ตอ้งออกใบรบัแจง้

ภายในวนัทีÉไดร้บั

แจง้ 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบเอกสาร 

     - กรณีการแจง้ไม่ 

 

ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีÉ

แจง้ต่อผูย้ืÉนคาํขอแจง้แกไ้ข/

เพิÉมเติมเพืÉอดาํเนินการหาก

ไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัÊนใหจ้ดัทาํบนัทกึ

ความบกพรอ่งและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืÉน

เพิÉมเติมภายใน 7 วนันับแต่

วนัทีÉไดร้บัแจง้โดยให้

เจา้หนา้ทีÉและผูย้ืÉนคาํขอลง

นามไวใ้นบนัทึกนัÊนดว้ย 

1 ชัÉวโมง งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ข

หรือไม่ส่งเอกสาร 

 

เพิÉมเติมภายใน 7 

วนัทาํการนบัแต่

วนัทีÉไดร้บัการแจง้

ทีÉกาํหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพร่องใหเ้จา้

พนกังานทอ้งถิÉนมี

อาํนาจสัÉงใหก้าร

แจง้ของผูแ้จง้เป็น

อนัสิ Êนสดุ 

4) 

- 
 

ออกหนงัสือรบัรองการแจง้/

การแจง้เป็นอนัสิ Êนสดุ 

     1. กรณีออกหนังสือ

รบัรองการแจง้ 

      - มีหนงัสือแจง้ใหผู้แ้จง้

ทราบเพืÉอมารบัหนงัสือ

รบัรองการแจง้ 

     2. กรณีการแจง้เป็นอนั

สิ Êนสดุ 

     - แจง้คาํสัÉงใหก้ารแจง้

เป็นอนัสิ Êนสดุแก่ผูแ้จง้ทราบ

พรอ้มแจง้สิทธิการอทุธรณ ์

5 วนั เทศบาลตาํบล

กาบเชิง 

- 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) 

- 
 

ชาํระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสัÉงออกหนงัสือรบัรอง 

การแจง้) 

แจง้ใหผู้ย้ืÉนคาํขอแจง้มา

ชาํระค่าธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาทีÉ

กาํหนดไวใ้นเทศ

บญัญัติ(สถานทีÉจาํหน่าย

อาหารและสถานทีÉสะสม

อาหารพื ÊนทีÉไม่เกิน 200 

ตารางเมตร)  

1 วนั งานพฒันาและ

จดัเก็บรายได ้

กรณีไมช่าํระตาม

ระยะเวลาทีÉ

กาํหนดจะตอ้งเสีย

ค่าปรบัเพิÉมขึ Êนอีก

รอ้ยละ 20 ของ

จาํนวนเงินทีÉคา้ง

ชาํระ 

      

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

 ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สาํเนาทะเบียน

บา้น 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง 

ประกาศกาํหนด 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4) 

ใบมอบอาํนาจ 

(ในกรณีทีÉมีการ

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง 

ประกาศกาํหนด 

5) 

หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผูม้ี

อาํนาจลงนาม

แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง 

ประกาศกาํหนด 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

สาํเนา

ใบอนญุาตตาม

กฎหมายทีÉ

เกีÉยวขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง 

ประกาศกาํหนด 

2) 

เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ 

- 0 1 ฉบบั ตามทีÉเทศบาล

ตาํบลกาบเชิง 

ประกาศกาํหนด 

16. ค่าธรรมเนียม 

      1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร 

พืÊนทีÉไม่เกิน 200 ตารางเมตรฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม พื ÊนทีÉตัÊงแต่ řŝŘ ตารางเมตรขึ Êนไปแต่ไม่เกิน ŚŘŘ ตารางเมตร ฉบบัละ śŘŘ บาทต่อปี 

                       พื ÊนทีÉตัÊงแต่ řŘŘ ตารางเมตรขึ Êนไปแต่ไมเ่กิน řŝŘ ตารางเมตร ฉบบัละ ŚŝŘ บาทต่อปี 

                       พื ÊนทีÉตัÊงแต่   ŝŘ ตารางเมตรขึ Êนไปแต่ไมเ่กิน řŘŘ ตารางเมตร ฉบบัละ ŚŘŘ บาทต่อปี 

                       พื ÊนทีÉตัÊงแต่   Śŝ ตารางเมตรขึ Êนไปแต่ไมเ่กิน   ŝŘ ตารางเมตร ฉบบัละ řŝŘ บาทต่อปี 

                       พื ÊนทีÉตัÊงแต่   Śŝ ตารางเมตรลงมา ฉบบัละ řŘŘ บาทต่อปี 

หมายเหตุ ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามบญัชีอตัราค่าธรรมเนียมทา้ยเทศบญัญัติตาํบลกาบเชิง เรื Éอง สถานทีÉ

จาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พ.ศ. Śŝŝś 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชงิ  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดั  
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สรุินทร ์śŚŚřŘ   โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / www.kapchoeng.go.th 

      2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300) 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      1) แบบคาํขอแจง้จดัตัÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามทีÉกาํหนดไวท้า้ยเทศบญัญัติ) 

19. หมายเหตุ 

- 
 


