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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส ์

หน่วยงานทีÉรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุนิทร ์

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สาํนกัส่งเสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีสว่นรว่ม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารทีÉเบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉนพ.ศ. 

2548 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทัÉวไป  

7. พืÊนทีÉให้บริการ: เขตเทศบาลตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสริุนทร ์  

8. กฎหมายขอ้บังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด  0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด  0  

10. ชืÉออา้งองิของคู่มือประชาชน [สาํเนาคู่มือประชาชน] การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์  22/05/2558 16:47  

11. ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บรกิาร งานสวสัดิการและสงัคม สาํนกัปลดัเทศบาล 

śš หมู่ทีÉ řş เทศบาลตาํบลกาบเชิง ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสรุินทร ์śŚŚřŘ 

โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś 

โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 

12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะหเ์พืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. ๒๕๔๘

กาํหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีÉมีคณุสมบติัครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หย้ืÉนคาํขอต่อ
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ผูบ้รหิารทอ้งถิÉนทีÉตนมีผูล้าํเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายืÉนคาํขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้้

อปุการะมาดาํเนินการก็ได ้

 หลักเกณฑ ์ผูมี้สิทธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูมี้คณุสมบติัและไม่มีลกัษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนี Ê 

1. เป็นผูป่้วยเอดสที์Éแพทยไ์ดร้บัรองและทาํการวินิจฉยัแลว้ 

2. มีภมูิลาํเนาอยู่ในเขตพื ÊนทีÉองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิÉน 

3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแกก่ารยงัชีพหรือถกูทอดทิ Êงหรือขาดผูอ้ปุการะเลี Êยงดหูรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี Êยงตนเองได้

ในการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ีÉไดร้บัความเดือดรอ้นกว่าหรือผูท้ีÉมีปัญหาซํÊาซอ้นหรือผูท้ีÉอยู่อาศยัอยู่

ในพื ÊนทีÉห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 

 วิธีการ 

1. ผูป่้วยเอดสย์ืÉนคาํขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนณทีÉทาํการองคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิÉนดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อุ้ปการะมาดาํเนินการก็ได ้

2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบตัิว่าสมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รือไม่โดยพิจารณาจากความ

เดือดรอ้นเป็นผูท้ีÉมีปัญหาซํÊาซอ้นหรือเป็นผูท้ีÉอยู่อาศยัอยู่ในพื ÊนทีÉห่างไกลทรุกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบรกิารของรฐั 

3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีÉไดร้บัเบี Êยยงัชีพยา้ยทีÉอยู่ถือว่าขาดคณุสมบติัตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยืÉนความประสงคต่์อองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิÉนแห่งใหม่ทีÉตนยา้ยไปเพืÉอพิจารณาใหม่ 

13. ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ีÉประสงคจ์ะขอรบัการ

สงเคราะหห์รือผูร้บัมอบ

อาํนาจยืÉนคาํขอพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานและ

เจา้หนา้ทีÉตรวจสอบคาํรอ้ง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

45 นาที งานพฒันาชมุชน 

สาํนกัปลดั 

เทศบาล 

 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจ

สภาพความเป็นอยู่และ

คณุสมบตัิ 
 

15 นาที งานพฒันาชมุชน 

สาํนกัปลดั 

เทศบาล 

 

3) 
การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่

และคณุสมบตัิของผูท้ีÉ

3 วนั งานพฒันาชมุชน 

สาํนกัปลดั 
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ทีÉ ประเภทขัÊนตอน 
รายละเอียดของขัÊนตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ประสงคร์บัการสงเคราะห ์
 

เทศบาล 

4) 

การพิจารณา 
 

จดัทาํทะเบียนประวตัิพรอ้ม

เอกสารหลกัฐานประกอบ

ความเห็นเพืÉอเสนอผูบ้ริหาร

พิจารณา 

2 วนั งานพฒันาชมุชน 

สาํนกัปลดั 

เทศบาล 

 

5) 

การพิจารณา 
 

พิจารณาอนมุตัิ 
 

7 วนั เทศบาลตาํบล

กาบเชิง 

กรณีมีขอ้ขดัขอ้ง

เกีÉยวกับการ

พิจารณาไดแ้ก่

สภาพความ

เป็นอยู่คณุสมบตัิ

หรือขอ้จาํกดัดา้น

งบประมาณ

จะแจง้เหตขุดัขอ้ง

ทีÉไม่สามารถให้

การสงเคราะหใ์หผู้ ้

ขอทราบไม่เกิน

ระยะเวลาทีÉ

กาํหนด 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั 

14. งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีÉมีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนา 

2) 
ทะเบียนบา้น

พรอ้มสาํเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอ้มสาํเนา 

(กรณีทีÉผูข้อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพผู้

ประสงคข์อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายปุระสงค์

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หนงัสือมอบ

อาํนาจ (กรณี

มอบอาํนาจให้

ดาํเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวั

ประชาชนหรือ

บตัรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรฐัทีÉมีรูปถ่าย

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีมอบ

อาํนาจให้

- 1 1 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ดาํเนินการแทน) 

6) 

สมดุบญัชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอ้มสาํเนาของ

ผูร้บัมอบอาํนาจ 

(กรณีทีÉผูข้อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพผู้

ประสงคข์อรบั

เงินเบี Êยยงัชีพ

ผูส้งูอายปุระสงค์

ขอรบัเงินเบี Êยยงั

ชีพผูส้งูอายผุ่าน

ธนาคารของผูร้บั

มอบอาํนาจ) 

- 1 1 ชดุ - 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืÉน ๆ สาํหรบัยืÉนเพิÉมเติม 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มลูค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรฐัมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขทีÉ 

1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

2)   ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตาํบลกาบเชิง  śš หมู่ทีÉ řş ตาํบลกาบเชิง อาํเภอกาบเชิง จงัหวดัสุรนิทร ์śŚŚřŘ   

      โทรศพัท ์Ř ŜŜŝŝ šřŜś โทรสาร Ř ŜŜŝŝ šŚŝś /www.kapchoeng.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 

วันทีÉพิมพ ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย รามจินตมาศ 

อนุมัติโดย ชยัพฒันไ์ชยสวสัดิÍ 

เผยแพร่โดย AREEYA 

KONGKANCHANATHIP 


