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สวนท่ี1 

คูมือการปฏิบัติงานดาน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

บทท่ี 1 
ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 
ความหมายของเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
                เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ หมายถึง  สวัสดิการสำหรับผูสูงอายุรูปแบบหนึ่ง เพ่ือจัดสรรงบประมาณของรัฐบาล
ในการสนับสนุนคาใชจายใหกับผูสูงอายุในชุมชน หรือในหมูบานตางๆ ท่ัวประเทศ ซ่ึงประสบปญหาความเดือดรอน 
เนื่องจากไมมีรายไดเพียงพอแกการยังชีพ ขาดผูอุปการะเลี้ยงดู ถูกทอดท้ิง และไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเอง
ได ใหสามารถดำรงชีวิตอยูในครอบครัวและชุมชนไดโดยปกติตามควรแกอัตภาพ โดยใหความชวยเหลือแกผูสูงอายุ
เปนเงินจนตลอดชีพ 
 
ความเปนมาของเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
                การสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเปนกิจกรรมหนึ่งท่ีกรมประชาสงเคราะหดำเนินการมาตั้งแตป พ. ศ. 
2536 ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 3 มีนาคม 2535 ซ่ึงเห็นชอบใหกรมประชาสงเคราะหดำเนินโครงการกองทุน
สงเสริมสวัสดิการผูสูงอายุและครอบครัวในชุมชนเพ่ือจัดสรรงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนสงเคราะหเบี้ยยังชีพ
ชวยเหลือผูสูงอายุท่ีประสบปญหาความเดือดรอนในดานตางๆ โดยกระทรวงการคลังไดอนุมัติหลักการเบิกจายเงินตาม
โครงการ ดังกลาว เปนเบี้ยยังชีพสำหรับผูสูงอายุคนละ 200 บาท/เดือน จนตลอดชีพ และรัฐบาลไดใหความสำคัญ
ตอผูสูงอายุอยางตอเนื่อง จึงไดเพ่ิมจำนวนผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพเพ่ิมมากข้ึนทุกป  จนถึงป พ.ศ.2542  รัฐบาลได
เพ่ิมเงินเพ่ิมพิเศษในภาวะเศรษฐกิจถดถอยใหแกผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพอีกคนละ 100 บาท/คน/เดือน รวมเบี้ยยังชีพ
ท่ีผูสูงอายุไดรับคนละ 300 บาท/คน/เดือนจนตลอดชีพ ปจจุบันรัฐบาลไดจดัสรรเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุทุกคนท่ี
มีอายุตั้งแต 60 ปข้ึนไป ตามข้ันบันได 
  
วัตถุประสงคในการดำเนินงาน 

    1.เพ่ือเปนการกระจายบริการของรัฐใหแกผูสูงอายุ 
    2.เพ่ือเปนการสรางขวัญและกำลังใจใหกับผูสูงอายุ วารัฐไมไดทอดท้ิง แตพยายามใหความชวยเหลือและ   
      ยังเห็นความสำคัญของผูสูงอายุ 

         3.เพ่ือใหผูสูงอายุสามารถดำรงชีวิตอยูในชุมชน โดยไมตองอยูในสถานสงเคราะหของรัฐ ซ่ึงเปนทางเลือก   
      สุดทายท่ีจะชวยเหลือผูสงูอายุ 

 
ประโยชนของการสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

1. ดานเศรษฐกิจ 
            ทำใหผูสูงอายุสามารถใชชีวิตในชวงสุดทายอยางมีความสุขตามควรแกอัตภาพ อันเปนการพัฒนา
คุณภาพชีวิตของผูสูงอายุใหมีมาตรฐานสูงข้ึน ไดรับการตอบสนองความตองการดานปจจัย 4 และถือเปนการ
กระจายรายไดไปสูประชากรท่ีสมควรไดรับการชวยเหลือในบั้นปลายของชีวิต 
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2. ดานสังคม 
            เปนกิจกรรมท่ีปลุกจิตสำนึกของชุมชนท่ีมีผูสูงอายุถูกทอดท้ิง ไดรวมกันปองกันแกไขปญหาของ
ชุมชน ไมทอดท้ิงผูสูงอายุในชุมชน และเปนการใชชุมชนเปนฐานในการใหบริการ 

3. ดานจิตใจ 
            กอใหเกิดความรูสึกม่ันคงทางจิตใจ รูสึกวาตนเองมีคุณคา สามารถดำรงชีวิตอยูในสังคมไดอยางมี
ความสุข ตลอดจนเปนท่ีพ่ึงของบุตรหลานและครอบครัว 
 

คุณสมบัติของผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบ้ียยังชีพ 
           1.มีสัญชาติไทย 
           2.มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
           3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซ่ึงไดลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 
           4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายได
ประจำ หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจำ ยกเวนผู
พิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 
    
การคำนวณเงินเบ้ียยังชีพแบบข้ันบันได 
             จำนวนเงินเบี้ยยังชพีท่ีผูสูงอายุจะไดรับในปจจุบัน(ป 2558) คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได 
             แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุเปนชวงๆ หรือเปนข้ัน ข้ึนไปเรื่อยๆ โดย
เริ่มตั้งแตอายุ 60 ป 
 

ตารางการคำนวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือนสำหรับผูสูงอายุ(แบบข้ันบันได) 
……………………………………………………….. 

ข้ัน อายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 
ข้ันท่ี 1 60-69 600 
ข้ันท่ี 2 70-79 700 
ข้ันท่ี 3 80-89 800 
ข้ันท่ี 4 90 ข้ึนไป 1,000 
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บทท่ี  2 
กระบวนการดำเนินงานเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 
1.  การย่ืนคำขอ 

ข้ันตอน/วิธีปฏิบัติ  
          ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป      

ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอเทศบาลตำบลกาบเชิง หรือ สถานท่ี        ท่ีเทศบาล
ตำบลกาบเชิงกำหนด โดยมีหลักฐานดังนี้ 
                     1.1  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 
                     1.2  ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
                     1.3  สมุดบญัชีเงินฝากพรอมสำเนา สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงิน  
                           เบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร 
                           ในกรณีท่ีมีความจำเปน ผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได อาจมอบอำนาจเปน
ลาย ลักษณอักษรใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแทนก็ได 
                     ในกรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา   
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบแลว 
                     ในกรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบี้ยผูสูงอายุจากเทศบาลตำบลกาบเชิงยายภูมิลำเนาไปอยู องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงยังคงจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจนกวาจะสิ้นปงบประมาณนั้น หากมี
ความประสงคจะรับเบี้ยยังชีพกับองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมตองไป  
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมกอนสิ้นปงบประมาณ 

              
 

            หมายเหตุ  การนับอายวุาจะอยูในข้ันท่ีเทาไหร ใหนับ  ณ  วันท่ี  30  กันยายน  เทานั้น เชน 
1. นาย ก.  เกิด 1 ตุลาคม  2494   ณ  วันท่ี  30  กันยายน 2564 นาย ก.จะ อาย ุ 70  ป   

                              หมายความวา  นาย ก. จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท  ในเดือน ตุลาคม 2564   
                              (ปงบประมาณ 2565)  

2. นาง ข. เกิด  2  ตุลาคม 2494  ณ  วันท่ี  30  กันยายน  2564 นาง ข.จะอายุ 69 ป
หมายความวา นาง ข.จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบป
ถัดไป 

                         การนับรอบงบประมาณ คือ  1  ตุลาคม-30 กันยายน เชน 
1. ปงบประมาณ 2565 จะเริ่มตั้งแต 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565 
2. ปงบประมาณ 2566 จะเริ่มตั้งแต 1 ตุลาคม 2565 – 30 กันยายน 2566 
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2.  การตรวจสอบและจัดทำประวัติผูมีสิทธิ 
           ภายในเดือนตุลาคมของทุกป ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงดำเนินการตรวจสอบสถานะ  
           ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและใหผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแสดงการดำรงชีวิตอยูตอเทศบาลตำบลกาบเชิง โดย
จะแสดงดวยตนเองหรือใหมีการรับรองของนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียนทองถ่ินก็ได 
           ในกรณีท่ีผูมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุไมไดดำเนินการดังกลาวใหเทศบาลตำบลกาบเชิง ตรวจสอบการ
ดำรงชีวิตอยูของผูสูงอายุดังกลาว จากฐานขอมูลทะเบียนราษฎร หรือหลักฐานอ่ืนท่ี  สามารถตรวจสอบได 

 
      3.  งบประมาณและวิธีการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
           ข้ันตอน/วิธีปฏิบัติ  
                  3.1 การตั้งงบประมาณและวิธีการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใหดำเนินการตามกฏหมายวาดวยการนั้น 
                  3.2 การจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใหจายในอัตราเดือนละหารอยบาท หรือตามมติคณะรัฐมนตรี 
                  3.3 การจายเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุใหแกผูมีสิทธิ ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงจายเปนเงินสด  หรือโอน
เขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ หรือในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจเปนหนังสือจากผู
มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเปนรายเดือนภายในวันท่ี  10  ของทุก เดือนในการจายเงินใหแกผูรับมอบอำนาจตอง
ตรวจสอบจนแนใจวาเปนบุคคลเดียวกับผูท่ีไดรับมอบอำนาจและตองไดรับการยืนยันวาผูมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุยังมีชีวิตอยูการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารใหเปนไปตามท่ีเทศบาลตำบลกาบเชิงกำหนดหรือ ตามท่ีตก
ลงกันเปนอยางอ่ืน 
 
        4.  การส้ินสุดการไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
             สิทธิของผูไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจะสิ้นสุดลงในกรณีดังตอไปนี้ 
                    4.1  ตาย 
                    4.2  อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
                    4.3  แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเปนหนังสือตอเทศบาลตำบลกาบเชิง 
                    4.4  มีตำแหนงทางการเมือง (มีเงินเดือน) 
                    กรณีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดังกลาวสิ้นสุดลง ใหผูบริหารเทศบาลตำบลกาบเชิง สั่งระงับการ
จายเงินเบี้ยผูสูงอายุสำหรับบุคคลดังกลาวทันที 
                    กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตาย ใหนายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ินแจงการตายตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีผูตายมีชื่อในทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีนายทะเบียนอำเภอหรือนายทะเบียน
ทองถ่ินไดรับแจงการตายและใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีผูตายมีชื่ออยูในทะเบียนนั้น แจงแกองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินท่ีจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
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                     กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะตองหาม ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงปด
ประกาศไวโดยเปดเผย ณ ท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีเทศบาลตำบลกาบเชิงกำหนดเปนเวลาไม
นอยกวาสิบหาวัน 
                     หากไมมีผูคัดคาน ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงพิจารณาสั่งถอนรายชื่อ และระงับการจายเงินเบี้ย
ผูสูงอายุทันที 
                     ในกรณีท่ีมีการคัดคานใหเทศบาลตำบลกาบเชิงตรวจสอบขอเท็จจริงใหชัดเจนเพ่ือพิจารณา
ดำเนินการตามสมควรแกกรณีตอไป 
 
     5. หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
                      5.1 ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
                      5.2 เม่ือยายภูมิลำเนาจากเทศบาลตำบลกาบเชิง ไปอยูภูมิลำเนาอ่ืน 
                      5.3 ตองแจงขอมูลเพ่ือใหเทศบาลตำบลกาบเชิง ไดรับทราบ                                          

5.4 กรณีตาย ใหญาติของผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให เทศบาลตำบลกาบเชิง  
     ทราบ (พรอมสำเนามรณะบัตร)       

 
      6. การติดตามผลการจายเบ้ียยังชีพ 
             ข้ันตอน/วิธีปฏิบัติ 
                      6.1  ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงติดตามผลการจายเบี้ยผูสูงอายุ วาผูสูงอายุไดรับเงินตรงตาม
ระยะเวลาท่ีกำหนดและไดรับเงินครบหรือไมนอกจากนี้ทำหนาท่ีใหคำปรึกษาแนะนำและพิจารณาใหความชวยเหลือ
ในปญหาอุปสรรคท่ีเกิดข้ึน 
                      6.2  ในกรณีท่ีมีการรองเรียนวาผูสูงอายุมีคุณสมบัติไมเหมาะสม ใหเทศบาลตำบลกาบเชิง
ตรวจสอบและหากขาดคุณสมบัติจริงใหระงับการจายเงินทันที 
 
      7.  การรายงานผลการดำเนินงาน 
             ข้ันตอน/วิธีปฏิบัติ 
                      7.1  เทศบาลตำบลกาบเชิงรายงานรายชื่อผูสูงอายุท่ีไดข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพใหประชาชน 
รับทราบ โดยวิธีการจัดทำทะเบียนรายชื่อผูสูงอายุติดประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
                      7.2  หลังจากเบิกจายเงินใหผูสูงอายุแลว ใหเทศบาลตำบลกาบเชิงรายงานผลการดำเนินการตาม
แบบรายงานเปนรายเดือนใหอำเภอจังหวัดทราบ 
                      7.3  เทศบาลตำบลกาบเชิงรายงานการเปลี่ยนแปลงผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพใหหนวยงานเจาของ
งบประมาณทราบเม่ือมีการเปลี่ยนแปลง 
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บทท่ี  3 
บทบาทของเจาหนาท่ีท่ีเกี่ยวของ 

 
              ในการดำเนินงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ซ่ึงปจจุบันไดเปนภารกิจถายโอนใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
เปนผูรับผิดชอบ ดังนั้น บทบาทในการดำเนินงานของบุคลากรท่ีเก่ียวของ มีดังนี้ 
             1. สำรวจผูสูงอายุท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมท่ีมีสิทธิจะไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในทองถ่ินท่ีตัวเองรับผิดชอบ 
             2. รวบรวมแบบการขอข้ึนทะเบียนท่ีผานการตรวจสอบคุณสมบัติ 
             3. นำสงรายชื่อผูสงูอายุท่ีผานคุณสมบัติไปยังหนวยงานเจาของงบประมาณ เพ่ือเสนอขออนุมัติจากผูวา
ราชการจังหวัดตอไป 
             4. จัดทำทะเบียนรายชื่อผูสูงอายุท่ีไดรับเบี้ยยังชีพท่ีผานการอนุมัติแลว และติดประกาศในท่ีเปดเผยตอ
ประชาชน 
             5. แจงใหผูสูงอายุท่ีไดรับเบี้ยยังชีพทราบ จัดทำเอกสารหนังสือตางๆตามแบบท่ีกำหนดไดแก หนังสือ
พินัยกรรม หนงัสือมอบอำนาจ หนังสือรับรองวาจะแจงการเสียชีวิต และหนังสือรับรองการมีชีวิต 
             6. ดำเนินการเบิกจายเบี้ยยังชีพแกผูสูงอายุ โดยวิธีการเบิกจายเงินแลวแตความเห็นชอบของ อบต. ภายใต
ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
             7. เก็บรวบรวมหลกัฐานการเบิกจายเงินไวเพ่ือการตรวจสอบ โดยหากจายเงินใหผูสูงอายุเปนเงินสดใหใช
หลักฐานใบสำคัญรับเงินตามแบบท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
             8. ในกรณีท่ีผูสูงอายุเสียชีวิตระหวางงวด ใหเปนสิทธิของทายาทตามพินัยกรรมท่ีผูสูงอายุระบุไวหรือหาก
ไมมีพินัยกรรมใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินเสนอหนวยงานเจาของงบประมาณเพ่ือดำเนินการระงับการจายเงิน 
             9. ในกรณีท่ีไดรับการรองเรียนวาผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพมีคุณสมบัติไมเหมาะสม ใหดำเนินการตรวจสอบ
และรายงานหนวยงานเจาของงบประมาณทราบเพ่ือทำการระงับตอไป 
            10. เยี่ยมเยียนและติดตามผลผูสูงอายุท่ีไดรับเบี้ยยังชีพ โดยหากพบปญหาและอุปสรรคในการดำเนินงาน
ใหดำเนินการชวยเหลือและใหคำปรึกษาแนะนำ 
             11. ประชาสัมพันธการดำเนินงานเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใหประชาชนในทองถ่ินไดรับทราบทุกรูปแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 
 
 

สวนท่ี  2 
คูมือการปฏิบัติงาน  

การใหบริการสวัสดิการดานเบี้ยยัง
ชีพคนพิการ 
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บทท่ี 1 
ความรูเบ้ืองตนเกี่ยวกับเบ้ียยังชีพคนพิการ 

............................ 
1.ความเปนมาการใหบริการสวัสดิการเบ้ียยังชีพคนพิการ 
              เดิมการใหความชวยเหลือคนพิการ เปนบริการท่ีจัดโดยภาคเอกชนเปนสวนใหญ มีรัฐดำเนินการเพียง
เล็กนอย โดยมีกลุมเปาหมายเฉพาะคนพิการท่ีมาขอรับบริการ ซ่ึงประสบความทุกขยากเดือดรอน และมีรูปแบบของ
การใหความชวยเหลือในลักษณะของการใหหรือการสงเคราะหเปนรูปธรรม เชน เงิน สิ่งของเครื่องอุปโภคบริโภคท่ี
จำเปนตอการดำรงชีพ 
              ตอมาการชวยเหลือไดขยายไปสูการปองกัน การบำบัดรักษา และการฟนฟูสภาพทางการแพทย การศึกษา 
อาชีพ และสังคมใหแกคนพิการท่ีสามารถพัฒนาไดในกลุมเปาหมายเดิม ดังนั้นคนพิการท่ีเขาถึงสวัสดิการสังคม
ดังกลาวจึงมีเพียงสวนนอย ซ่ึงสวัสดิการสังคมท่ีจัดใหแกคนพิการในประเทศไทยนั้น มีรายละเอียดดังนี้ 

1.1 การฟนฟูสมรรถภาพคนพิการทางการแพทย  จัดบริการชวยเหลือทางการแพทยแกคนพิการตาม
กระบวนการการฟนฟูสมรรถภาพทางการแพทยอยางตอเนื่อง เพ่ือเสริมสรางสมรรถภาพคนพิการใหดีข้ึน 

1.2 การฟนฟูสมรรถภาพคนพิการทางการศึกษา จัดการศึกษาแกคนพิการในวัยเรียนในระบบการศึกษาใน
โรงเรียนโดยเรียนรวมกับเด็กปกติ ตั้งแตการศึกษาภาคบังคับการศึกษาสายสามัญหรืออุดมศึกษาตาม
แผนการศึกษาแหงชาติ 

1.3 การฟนฟูสมรรถภาพคนพิการทางดานอาชีพ โดยจัดบริการฝกอาชีพใหแกคนพิการในวัยทำงาน ใน
ลักษณะของการฝกอบรมในงานวิชาชีพและการเตรียมความพรอมในงานอาชีพ ในรูปแบบของการศึกษา
วิชาชีพในโรงเรียนหรือสถาบันการฝกอบรมในลักษณะรูปแบบศึกษารวมกับคนท่ัวไป 

1.4 การฟนฟูสมรรถภาพคนพิการทางสังคม โดยไดมีการออกกฎกระทรวงเพ่ือจัดสิ่งอำนวยความสะดวกท้ังใน
สถานท่ีและบริการสาธารณะสำหรับคนพิการเพ่ือสงเสริมใหคนพิการสามารถพ่ึงพาตนเอง มีสวนรวมใน
กิจการสังคมและสามารถใชชีวิตอยูในสังคมไดโดยสะดวกและปลอดภัยเทาเทียมกับสมาชิกอ่ืนในสังคม  

1.5 การสงเคราะหคนพิการในสถานสงเคราะห ถือเปนแนวทางสุดทายในการใหความชวยเหลือคนพิการทุก
ประเภทความพิการ 
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โครงการเบ้ียยังชีพคนพิการ 
 

ความเปนมาของโครงการเบ้ียยังชีพคนพิการ 
                     ปจจุบันการเพ่ิมจำนวนของคนพิการเปนสาเหตุหนึ่ง ซ่ึงเกิดจากการพัฒนาทางการแพทย และการ
สาธารณะสุขท่ีเจริญกาวหนา และการตั้งครรภนอกสมรสท่ีเกิดข้ึนจากกลุมนักเรียนวัยรุน คนงานกอสรางสวนใหญจะ
ใชวิธีขจัดปญหาโดยการทานยาขับ แตไมเปนผลสำเร็จ ดังนั้น เม่ือใหกำเนิดเด็กพิการแลวมักจะทอดท้ิงไวตาม
โรงพยาบาลหรือท่ีสาธารณะตางๆจึงนับเปนภาระแกสังคมเปนอยางมาก 
 

                      ในการจัดตั้งโครงการเบี้ยยังชีพคนพิการมีวัตถุประสงคเพ่ือจัดสวัสดิการสังคมท่ีเนนใหคนพิการ
อาศัยอยูกับครอบครัว โดยครอบครัวและชุมชนไดมีบทบาทในการดูแลและแกไขปญหาของคนพิการ 
วิธีการใหสงเคราะหเบี้ยยังชีพคนพิการดำเนินการภายใตระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินเบี้ยความ
พิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 โดยท่ีเปนการสมควรกำหนดหลักเกณฑการจายเงินเบี้ย
ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเพ่ือใหสอดคลองกับระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑและวิธีการสวัสดิการเบี้ยความพิการ พ.ศ.2552  ลงวันท่ี  23  
พฤศจิกายน  2552  ซ่ึงออกโดยอาศัยอำนาจตามความในมาตรา  20 (9)  แหงพระราชบัญญัติสงเสริมและพัฒนา
คุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ.2550  ดังนี้ 

 
1. คุณสมบัติของผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบ้ียความพิการ 
                       ผูท่ีมีสิทธิไดรับพิจารณาการสงเคราะหเบี้ยยังชีพคนพิการจะตองมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะ
ตองหาม ดังนี้ 

1.1 มีสัญชาติไทย 
1.2 มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
1.3 มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
1.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

 
2. ข้ันตอนการย่ืนคำขอ 
                       ใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการสามารถยื่นลงทะเบียนดวยตนเอง ไดทุก
เดือน  ณ  ท่ีทำการเทศบาลตำบลกาบเชิง หรือสถานท่ีท่ีเทศบาลตำบลกาบเชิงกำหนด โดยมีหลักฐานพรอมสำเนาท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยความพิการลงลายมือชื่อรับรองความถูกตอง ดังตอไปนี้ 

     2.1 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
2.2 ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
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                          2.3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินเบี้ย  
                               ความพิการผานธนาคาร 
 
                         ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไร
ความสามารถ ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาลแลวแตกรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว 
                          สำหรับคนพิการในกรณีอ่ืนนอกจากบุคคลในเบื้องตน ซ่ึงไมอาจยื่นคำขอไดดวยตนเอง ใหผูดูแล
คนพิการยื่นคำขอแทนโดยใหผูท่ีเชื่อถือไดรับรองสถานะของคนพิการ แตตองนำหลักฐานของคนพิการและผูดูแล คน
พิการแสดงตอเจาหนาท่ีดวย 
                           ในกรณีคนพิการซ่ึงมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินหนึ่ง และยาย
ภูมิลำเนาไปอยูองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจายเบี้ย ยังชีพคนพิการยังคงจายเบี้ย
ความพิการตอไปจนกวาจะสิ้นสุดปงบประมาณนั้น หากมีความประสงคจะรับเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแหงใหมในปงบประมาณถัดไป  ตองไปลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยความพิการ ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
แหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน 
 

3. การตรวจสอบและจัดทำทะเบียนประวัติผูมีสิทธิภายในเดือนตุลาคมของทุกป  เทศบาลตำบลกาบเชิงจะ
ดำเนินการตรวจสอบสถานะความพิการและการดำรงอยูของคนพิการ 
 

4. งบประมาณและวิธีการจายเงินเบ้ียความพิการ 
                            4.1 การตั้งงบประมาณและวิธีการแจกเบี้ยความพิการใหคนพิการของเทศบาลตำบลกาบเชิง
ดำเนินการตามกฎหมายวาดวยการจายเบี้ยความพิการ 
                            4.2 การจายเงินเบี้ยความพิการใหจายในอัตราเดือนละหารอยบาท หรือตามมติ  
                                 คณะรัฐมนตรี 

       4.3 การจายเงินเบี้ยความพิการใหแกผูมีสิทธิตามระเบียบนี้ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
จาย 

เปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิรับเบี้ยความพิการหรือในนามผูดูแลคนพิการเปนรายเดือน
ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน หากลาชาเกินกวากำหนดดังกลาว ตองเปนกรณีจำเปนอันมิอาจกาวลวงได ในการ
จายเงินใหแกผูดูแลคนพิการ ตองตรวจสอบจนแนใจวาเปนบุคคลเดียวกับผูดูแลคนพิการ และตองไดรับการยืนยันวาผู
มีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการยังมีชีวิตอยู 
 
                   หมายเหตุ  ปจจุบัน (ปงบประมาณ พ.ศ.2565) เบี้ยยังชีพความพิการ  800 บาท/คน/เดือน 
สำหรับผูพิการท่ีมีอายุไมเกิน 18 ปบริบูรณ  รับเบี้ยยังชีพความพิการ  1,000 บาท/คน/เดือน 
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5. การส้ินสุดการไดรับเงินเบ้ียความพิการ 
           สิทธิของผูไดรับเงินเบี้ยความพิการจะสิ้นสุดลงในกรณีดังตอไปนี้ 

5.1 ตาย 
5.2 อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
5.3 แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการ เปนหนังสือตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมี 

สิทธิไดรับเบี้ยความพิการ 
      กรณีสิทธิไดรับเงินเบี้ยความพิการดังกลาวสิ้นสุดลง ใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน   

     สั่งระงับการจายเงินเบี้ยความพิการสำหรับบุคคลดังกลาวทันที 
                          กรณีผูรบัเงินเบี้ยความพิการตาย ใหนายทะเบียนอำเภอ หรือนายทะเบียนทองถ่ินแจงการ  
     ตายตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีผูตายมีชื่อในทะเบียนภายในเจ็ดวันนับแตวันท่ีนายทะเบียนอำเภอหรือ 
     นายทะเบียนทองถ่ินไดรับแจงการตายและใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีผูตายมีชื่ออยูในทะเบียนนั้น แจงแก   
     องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีจายเบี้ยความพิการ 
                           กรณีผูรับเงินเบี้ยความพิการขาดคุณสมบัติ หรือมีลักษณะตองหาม ใหองคกรปกครองสวน  
     ทองถ่ินปดประกาศไวโดยเปดเผย ณ ท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวน   
     ทองถ่ินกำหนดเปนเวลาไมนอยกวาสิบหาวันหากไมมีผูคัดคาน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาสั่งถอน  
     รายชื่อ และระงับการจายเงินเบี้ยความพิการทันที 
                             ในกรณีท่ีมีการคัดคานใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบขอเท็จจริงใหชัดเจนเพ่ือ  
     พิจารณาดำเนินการตามสมควรแกกรณีตอไป 
 
6. หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพความพิการ 
                       6.1 ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
                       6.2 เม่ือยายภูมิลำเนาจากเทศบาลตำบลกาบเชิง ไปอยูภูมิลำเนาอ่ืน 
                       6.3 ตองแจงขอมูลเพ่ือใหเทศบาลตำบลกาบเชิง ไดรับทราบ 

             6.4 กรณีตาย ใหญาติของผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให เทศบาลตำบลกาบเชิง   
      ทราบ (พรอมสำเนามรณะบัตร)       

 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนท่ี  3 
คูมือการปฏิบัติงาน  

การใหบริการสวัสดิการดานเบี้ยยัง
ชีพผูติดเชื้อเอดส 
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การจัดสวัสดิการเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 
........................... 

“ผูปวยเอดส”หมายความวาผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
“ผูอุปการะ”หมายความวา บรรดาผูดูแลผูปวยเอดส เชน บิดา มารดา บุตร สามีภริยา ญาติพ่ีนองหรือบุคคลอ่ืน
ท่ีผูปวยเอดสไดรับการชวยเหลือ 
                ปจจุบันผูปวยเอดสมีจำนวนมาก ท้ังในหมูบานตามชนบทและชุมชนในเมือง ซ่ึงสวนใหญมีสภาพความ
เปนอยูยากจน บางรายมีอาการเจ็บปวยคอนขางรุนแรง สุขภาพรางการทรุดโทรม ไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองได ขาดผูอุปการะดูแล ถูกรังเกียจจากสังคม กอใหเกิดปญหาอยางตอเนื่องกับผูติดเชื้อเอดส ผูปวยเอดสและ
ครอบครัว ดังนั้น จึงจำเปนอยางยิ่งท่ีจะตองมีสวัสดิการสังคมเพ่ือรองรับกับปญหาของผูไดรับผลกระทบจากโรคเอดส
เหลานี้ กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย จึงไดมีโครงการจัด
สวัสดิการแกผูติดเชื้อเอดสลงสูองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
วัตถุประสงค 
                1.เพ่ือสงเสริมใหผูปวยเอดสสามารถใชชีวิตอยูรวมกับครอบครัวและชุมชนไดตามปกติ 
                2.เพ่ือเปนการบรรเทาปญหาความเดือดรอน ดานคาครองชีพใหแกครอบครัวของผูปวยเอดส ใหสามารถ  
                  ครองชีพไดตามอัตภาพ 
 
วิธีการดำเนินการ 
                 การใหการสงเคราะหเบี้ยยังชีพแกผูปวยเอดส โดยเทศบาลตำบลกาบเชิง เปนผูดำเนินการภายใต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2548 
 
คุณสมบัติของผูรับเบ้ียยังชีพเอดส 
                1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทำการวินิจฉัยแลว 
                2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
                3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบ  
                    อาชีพเลี้ยงตนเองได ผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติขางตนและมีความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะห ให  
                    ยื่นคำขอตอผูบริหารทองถ่ินท่ีตนเองมีภูมิลำเนาอยู 
                ในกรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถดำเนินการมายื่นคำขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได จะมอบอำนาจใหผู
อุปการะมาดำเนินการแทนก็ได 
 
หลักฐานการขอรับเบ้ียยังชีพเอดส 
                1. ใบรับรองแพทยโดยใหระบุถึงผลการตรวจเลือดและอาการเจ็บปวยท่ีปรากฏ 
                2. ทะเบียนบานของผูปวย 
                3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูปวยเอดส 
      4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา สำหรับกรณีผูปวยเอดสประสงครับเงินสงเคราะหผานธนาคาร 
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งบประมาณและวิธีการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส 
                เทศบาลตำบลกาบเชิงอาจตั้งงบประมาณของตนเองหรือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองคการ
บริหารสวนจังหวัดสุรินทร เพ่ือใหการสงเคราะหไดในกรณีดังนี้ 
                1. จายใหแกผูปวยเอดสตามบัญชีรายชื่อท่ีไดรับอนุมัติจากผูบริหารทองถ่ิน 
                2. จายสมทบใหแกผูปวยเอดสตามบัญชีรายชื่อท่ีไดรับการสงเคราะหงบประมาณเบี้ยยังชีพจากรัฐอยูเดิม 
ในกรณีท่ีอัตราท่ีไดรับจากรัฐนอยกวาอัตราท่ีเทศบาลตำบลกาบเชิงจายใหแกผูมีสิทธิไดรับเงิน 
                 ในกรณีในการจายเงินใหแกผูระบมอบอำนาจตองตรวจสอบจนแนใจวาเปนบุคคลเดียวกับผูท่ีไดรับมอบ
อำนาจและตองไดรับการยืนยันวาผูมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุยังมีชีวิตอยู 
                 หากเปนการโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารใหเทศบาลตำบลกาบเชิงบันทึกรายละเอียดการโอนเงินใน
บัญชีการจายเงินสงเคราะห โดยใชหลักฐานการโอนเงินเปนหลักฐานประกอบการจายเงินและใหเก็บรักษาหลักฐาน
การจายหรือโอนเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพไวเพ่ือการตรวจสอบ 
               3. การจายเงินใหจายไดในอัตราดังนี้ 
                   3.1 จายตามอัตราท่ีกระทรวงมหาดไทยกำหนด 
                   3.2 หากองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีความประสงคจายเกินกวาอัตราท่ีกำหนด สามารถกระทำได 
ท้ังนี้ตองไมเกินกวาสองเทาของอัตราท่ีกำหนด หรือไมเกินกวาหนึ่งพันบาท โดยใหเสนอสภาทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ
และใหคำนึงถึงสถานะการคลังขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
                   3.3การจายเงินใหแกผูมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหแตละประเภทใหจายไดในอัตราเดียวกัน ดวยวิธีหนึ่ง
วิธีใดตามความประสงคของผูมีสิทธิไดรับเงินเงินสงเคราะห ดังตอไปนี้ 
                   (1) จายเปนเงินสดหรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ์ไดรับเงินสงเคราะห 
                   (2) จายเปนเงินสดหรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ์ไดรับ
เงินสงเคราะห 

การส้ินสุดการไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 
          สิทธิของผูไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสสิ้นสุดลงในกรณีตอไปนี้ 

    1.ตาย 
    2.ขาดคุณสมบัติ 
    3.แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส เปนหนังสือตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีสิทธิไดรับ  
      เบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

           กรณีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสดังกลาวสิ้นสุดลง ใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สั่งระงับ
การจายเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสสำหรับบุคคลดังกลาวทันที 
 
หนาท่ีของผูรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 
            1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
            2. เม่ือยายภูมิลำเนาจากเทศบาลตำบลกาบเชิง ไปอยูภูมิลำเนาอ่ืน 
            3. ตองแจงขอมูลเพ่ือใหเทศบาลตำบลกาบเชิง ไดรับทราบ 

  4. ใหผูท่ีรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแสดงการมีชีวิตอยูตอ เทศบาลตำบลกาบเชิง ระหวาง 1-5    
      ตุลาคม  ของทุกป 
  5. กรณีตาย ใหญาติของผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให เทศบาลตำบลกาบเชิงทราบ (พรอมสำเนา
มรณะบัตร)       
 
 



 
 
 
 
 
 
 

สวนท่ี  4 

คูมือการปฏิบัติงานการใหบริการการ
ลงทะเบียนขอรับสทิธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อ

การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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๑. ลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดท่ีเทศบาลตำบลกาบเชิง ตามแบบ                

- ดร.๐๑ แบบลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
- แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจำนวนสมาชิกและรายไดของครัวเรือน (แบบดร ๐๑)  
๑.๑ คุณสมบัติของผูท่ีลงทะเบียน  

๑.๑.๑ เปนหญิงตั้งครรภ  
๑.๑.๒ มีภูมิลำเนาในเขตองคการบริหารสวนตำบลบานนา  
๑.๑.๓ มีสัญชาติไทย  
๑.๑.๔ บิดาของเด็กท่ีมีสัญชาติไทย  

๑.๒ หลักฐานประกอบการลงทะเบียน  
๑.๒.๑ สำเนาบัตรประจำประชาชนของผูหญิงตั้งครรภ/มารดา  
๑.๒.๒ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของบิดาเด็กหรือผูปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน)  
๑.๒.๓ สำเนาเอกสารการฝากครรภ หรือ สำเนาบันทึกสุขภาพแมและเด็ก หนา ๑  
๑.๒.๔ สำเนาสูติบัตรเด็ก ๑ ฉบับ (ยื่นหลังคลอด)  
๑.๒.๕ สำเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแลวแตกรณี ท่ีออกใหโดยหนวยงานของ
รัฐ (กรณีมารดาเด็กเปนบุคคลตางดาวหรือเปนบุคคลไรสถานะทางทะเบียนราษฎร อนุโลม
ใหบดิาของเด็กตามสูติบัตร ผูมีคุณสมบัติซ่ึงมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน)  
๑.๒.๖ สำเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐ (ถามี)  

๒. แจงผูลงทะเบียนใหไปเปดบัญชีธนาคารพรอมลงทะเบียนพรอมเพย  
๓. สงเอกสารหลักฐานใหสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดอุตรดิตถ  
๔. จัดทำประกาศเทศบาลตำบลกาบเชิง เรื่อง รายชื่อผูขอรับสิทธิ์ เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็ก                

แรกเกิด ปดประกาศในท่ีเปดเผยเปนเวลา ๑๕ วัน หากติดประกาศภายใน ๑๕ วันไมมีผูคัดคานใหถือวาผูมีรายชื่อตาม
บัญชี แนบทายประกาศนี้ เปนผูมีสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

๕. จัดสงสูติบัตรของเด็กเพ่ิมเติมกรณีรับลงทะเบียนหญิงตั้งครรภไปสำนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง                    
ของมนุษย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนผังข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  

การรับข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
 

.0 
กรอกขอมูล 
ลงทะเบียน ในแบบ ดร.01 และแบบ ดร.02 และแนบเอกสาร
หลักฐานใหครบถวน พรอมผูรับรอง จำนวน 2 คน 
5 นาที/ราย 

ตรวจสอบขอมลู 
เจาหนาท่ีดำเนินการตรวจสอบขอมูล ในแบบ ดร.
01 และแบบ ดร.02 และเอกสารหลักฐานให
ถูกตองครบถวน 
2นาที/ราย 

ประกาศรายช่ือ 
- ประกาศรายช่ือ ผูขอรับสิทธ์ิประกาศรายช่ือผูขอรับสิทธ์ิเปนเวลา ๑๕ วัน  
- เก็บเอกสารประกอบการลงทะเบียนพรอม สําเนาประกาศรายช่ือ 
- เจาหนาท่ีดําเนินการบันทึกขอมลูผูลงทะเบียน ขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือ
การเลีย้งดูเด็กแรกเกิด เบ้ืองตน ลงในระบบฐานขอมูลโครงการเงิน อุดหนุน
เพ่ือการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด  
- นําเอกสารประกอบการลงทะเบียน สง พมจ. 

เอกสาร/หลักฐาน ผูลงทะเบียน  
๑. แบบคํารองขอลงทะเบียน (แบบ ดร.๐๑)  
๒. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (แบบ ดร. ๐๒)  
๓. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง  
๔. สําเนาเอกสารแสดงการฝากครรภหรือ สําเนา 
สมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก หนา ๑  
๕. สําเนาสตูิบัตรเด็กแรกเกิด 
 ๖. สําเนาสมดุบัญชีเงินฝากของผูท่ีจะรับเงินอุดหนุน 
เพ่ือการเลีย้งดูเด็กแรกเกิด (ธนาคารกรุงไทย 
ธนาคารออมสิน ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ 
การเกษตร) 


